Instrutivo
Desbloqueio de AlH

COORDENACAO DE SUPERVISAO E AUDITORIA



NOVO FLUXO — DESBLOQUEIO DE AlH - AGOSTO / 2024

(/g;. Verificar o  Relatorio de  Previa da  Produgao  Hospitalar  site:
—+  https://saude.prefeitura.rio/contratualizacao/producao/sih/

f/{}:' ldentificar as AIH Rejeitadas elegiveis ao DESBLOQUEIO pela Auditoria, seguem os
== MOTIVOS:

Ildade;

Sobreposicao no Movimento/Estado;

Tempo de permanéncia inferior;

Solicitacao de liberacao (Quantidade de exames e/ou procedimentos

excedentes);

AlH Bloqueada em processamento anterior.



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AlIH - AGOSTO / 2024

Preparo Expediente - DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS

r’g;:' Documentos de envio OBRIGATORIO:

r'1 NOVO MODELO DE PLANILHA LISTA DAS AIHS (EXCEL), ordem alfabética,

L - . . . .
carimbada e assinada pelo diretor da unidade ou representante;

'f'? ESPELHO DA AIH assinado e carimbado pelo diretor geral, diretor clinico ou

R representante definido pelo diretor;

B LAUDO DE SOLICITAGAO/AUTORIZAGAO DE PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

L .
assinado e carimbado pelo diretor geral, diretor clinico ou representante definido

pelo diretor;
T.'.‘ DOCUMENTOS COMPROBATORIOS (Laudos de exames, Folhas de dialise,

e
Evolucao Médica prontuario fisico ou eletrénico, Entre outros).



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AlIH - AGOSTO / 2024

ENVIO DE OFICIO + DOCUMENTOS OBRIGATORIOS POR E-MAIL
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NOVO FLUXO — DESBLOQUEIO DE AlH - AGOSTO / 2024

Orientacoes de Envio — E-mail Vprocesso,rio

@) DESTINATARIO do e-mail : aih.papelzero@gmail.com

Q ASSUNTO: DESBLOQUEIO DE AlH - SIGLA UNIDADE - COMPETENCIA
EX.: DESBLOQUEIO DE AIH - HMSF - AGOSTO/2024

Q ANEXOS:

- Expediente - oficio digitalizado, datado e assinado;
- Novo Modelo da Planilha com a lista de AlH Bloqueadas apresentadas para analise; e
- KIT PDF por AlH Bloqueada;
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NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AlIH - AGOSTO / 2024

A UNIDADE DEVERA ANEXAR NO E-MAIL:

Q1 KIT PDF POR PACIENTE IDENTIFICADO COM O NOME DO

PACIENTE
(Kit = Espelho de AIH + Laudo Solicitacao + Documentos

Comprobatorios) :

-Ana da Silva.pdf
-Paulo da Silva.pdf
-Waleska silva. pdf

OBS 1: Os auditores assinarao as AlHs desbloqueadas de forma digital, neste
sentido em caso de sobreposicao, os Espelhos de AlHs e os Laudos de
solicitacao de autorizacao do mesmo paciente deverao ser digitalizados em
arquivos PDF SEPARADOS. Um Espelho de AlIH para cada arquivo de PDF.

OBS 2: Anexar o KIT PDF POR PACIENTE em ordem alfabética.



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AlIH - AGOSTO / 2024

A UNIDADE DEVERA ANEXAR NO E-MAIL:

Q NOVO MODELO DA PLANILHA com a lista de AIH apresentadas, o
documento datado e assinado deve ser digitalizado e anexado no e-mail.

ATENCAO!
[_g: Nao serao analisados expedientes com documentacao INCOMPLETA.

HJ: Nao serao ana!isados documentos PDF ILEGIVEIS, RECORTADOS, SEM ASSINATURA
" OU INCOMPATIVEIS com o paciente nomeado no Espelho de AlH do arquivo;

N

HJ: Nao serao analisadas PLANILHAS de AlHs com fonte pequena ou imagem ilegivel,;

Hf: A Coordenacao de Auditoria vai enviar a Planilha Nominal de AIH com o Resultado das

- Analises pelo E-mail com assinatura digital Senha Certificado Digital do Auditor que
analisou.

[-"’5-‘;;_-. Serao considerados para analise documentos enviados com assinaturas digitais com a

B devida certificacao.



SaudePublicaCariocs

csasmsri@gmail.com

waleska.floresta@regulacaoriorj.com.br

Tel.: (21) 3971 6820



