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NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

[”&: Verificar 0 Relatorio de Prévia da Producao Hospitalar site:
https://[saude.prefeitura.rio/contratualizacao/producao/sih/

["&:. ldentificar as AlH Rejeitadas elegiveis ao DESBLOQUEIO pela Auditoria, seguem 0S
" MOTIVOS:

ldade a menor / ldade a maior;
Sobreposicao no Movimento/Estado;

Tempo de permanéncia inferior;

Solicitacao de liberacao (Quantidade de exames e/ou procedimentos
excedentes); Bloqueada em outra competéncia;

AlIH Blogueada nesta competéncia,; e

AlH Blogueada em processamento anterior.



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

Preparo Expediente - DIGITALIZACAO

[’E;:- Documentos de envio OBRIGATORIO:

'_'.f' PLANILHA LISTA DAS AIHS (EXCEL), ordem alfabética, carimbada e assinada pelo

=~ diretor da unidade ou representante,;

'_'.f' ESPELHO DA AIH assinado e carimbado pelo diretor geral, diretor clinico ou
L

- representante definido pelo diretor;

f.j' LAUDO DE SOLICITACAO/AUTORIZACAO DE PROCEDIMENTOS ESPECIAIS
L

| . . . . ;. - .
assinado e carimbado pelo diretor geral, diretor clinico ou representante definido

pelo diretor;
'_‘.f' DOCUMENTOS COMPROBATORIOS (Laudos dos exames, Folhas de didlise,
L

| ~ ;- ;. ;- A
Evolucao Médica prontuario fisico ou eletronico, Entre outros).
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OrientacOes de acesso ao Processo Rio

E?_?P Link de acesso: https://processo.rio/ g): Tela de LOGIN do sistema

0 PROJETO MELHORES PRATICAS LEGISLACAC MANUAISE TREINAMENTO Matricula

- Matrl'-::ula

O Processo.Rio é um programa da Prefeitura da Cidade do Rio de Janelro que traz
0 processo eletrbnico para a administracao publica. O Processo.rio tem como S I

objetivo modernizar a gestio e operacio de processos administrativos, [> ACESSAR O SISTEMA J & Senha
proporcionando novos cendrios de eficiéncia administrativa e transformacio - e
digital. Ele é o resuftado do acordo de cooperacio técnica que permitiu a DONSULTAR PROGESSO

customizacdo do sistema SIGA-DOC, desenvolvido pelo Tribunal Reglonal da 2*

=) Entrar

Regido, para 0 municipio,

Ele substituird gradativamente o SICOP, promovendo meihorias nos pilares
fundamentais de pessoas, processos e ferramentas, objetivando aumentar a
eficidncia, seguranca, economia, transpardncia, acessibilidade e sustentabilidade SOU um NOVo UsSuario

dos processos administrativos, Seja bem vindo ao Processo.Riol
Esqueci minha senha

Versdo: 9.0.0.5f Sobre o processo.rio
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OrientacoOes de acesso ao Processo Rio

Prefeitura da Gdade do Rio de Janeiro » Secretaria Municipal de Salde / SMS
Ambiente Oficial - v.10.3.1.0-PCRJ-3.16.3-PE-2.6.7

[”ﬁb Na P&gina Inicia do Sistema é
- possivel consultar a situacao
dos expedientes e CRIAR

DOCUMENTO

Cnar Documento
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OrientacOes de Envio — Processo Rio

[j;? Iniciar a elaboracdo do OFICIO clicando no bot&o: Cnar Documento

Prefeitura da Gidade do Rio de Janeiro ¥ Secretaria Municipal de Saide / SMS

Ambiente Oficial - v.10.3.1.0-PCRJ-3.16.3-PE-2.6.7

TMP-5322387

Modele Preenchimento automatico {opcional)

Oficio - [Em branca]
Crigem Aresso
nterno Produzido W Limitado ao orgdo A
Subscritor
SMS2811040 n WALESKA MEMEMGAT CORREA FLORESTA

[ Personalizar
Destinatario
Lotacdo b 48067 ! S/SUBGERAL/CGCCA/CSA

Classificacdo

Descrigdo

dfsadfasdf

(preenches o campo adima com palavras-chave, semipre usando substantives, génerc masculing & singulas.

Tipo de Autoridade
[MNenhunm)

Género da Autoridade

[
W

Vocativo
Texto a ser inserido no corpo do oficio

Eslila = = & (= Q IE.E ;

B f % U &5 |TI.|: = | = E E = | = | | «= | [8 CodigoFomile | Pardmeto -

INCSECST

Fecho (de acordo com o vocativo)

Dados do destinatario
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OrientacOes de Envio — Processo Rio "processa..!rio

tirando o futuro do papel

O Envio por MODELO: OFICIO
Q DESTINATARIO - LOTACAO : SMS-46067 S/ISUBGERAL/CGCCA/CSA
o CLASSIFICACAO: 00.00.02.10 - ADMINISTRACAO GERAL: CONTROLE INTERNO:
CONTROLE INTERNO. AUDITORIA INTERNA. PRESTACAO DE CONTAS
Q DESCRICAO: DESBLOQUEIO DE AIH - SIGLA UNIDADE - COMPETENCIA
EX.: DESBLOQUEIO DE AIH - HMSF - ABRIL/2024
O TEXTO DO OFICIO A SER INSERIDO EM CAMPO LIVRE:
Q DADOS DO DESTINATARIO:
Forma de enderecamento: S/SUBGERAL/CGCCA/CSA

Nome: Waleska Floresta - Cargo: Coordenadora

Orgéo: Coordenacdo de Supervisdo e Auditoria

Endereco: Avenida Afonso Cavalcanti - N° 455 - Cidade Nova




NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

OrientacOes para anexar PDF — Processo Rio

[’E;b Os documentos obrigatorios para o Desbloqueio Anexar PDF

deverao ser anexados em PDF no botao:

SIGA_» Processo,rio

. tirando o futuro do pape

Freﬁ_!i'l:u.lra da Fidade do Rio de Janeiro » Secretaria Municipal de Sadde f SMS Ol4, & Waleska Menengat Correa Floresta Bl 46067 &b Sair
Ambiente Oficial - v.10.3.1.0-PCRJ-3.16.3-PE-2.6.7

Anexacao de Arquivo - SMS-PRO-2024/13040-V01 - 1° Volume

Data Responsave

' [J Substituto

Atencio
s Arguivo selecionados devem estar em formato .PDF
s Maximo de 10 arquivos
* (O tamanho total dos arquivos selecionados n3o deve ultrapassar 10MEB

Arquiveo:

| Escolher arguivos | Menhum arguive escolhido

Descrigio:

Cancela [ Exibir anexos assinados



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

OrientacoOes para anexar PDF — Processo Rio

"processo.rio

Ql KIT PDF POR PACIENTE IDENTIFICADO COM O NOME DO [

PACIENTE
(kit = Espelho de AIH + Laudo Solicitagcao + Documentos

Comprobatorios) :

-Ana da Silva.pdf
-Paulo da Silva.pdf
-Waleska silva. pdf

OBS 1: Os auditores assinarao as AlHs desbloqueadas no Processo Rio, neste
sentido em caso de sobreposicao, os Espelhos de AIHs e os Laudos de
solicitacao de autorizacao do mesmo paciente deverao ser digitalizados em
arquivos PDF separados. Um Espelho de AlIH para cada arquivo de PDF.

OBS 2: Anexar o KIT PDF POR PACIENTE em ordem alfabética.



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

o .
Orientacoes para anexar PDF — Processo Rio pr??efs?*”o

o PLANILHA COM A LISTA DE AIH APRESENTADAS

@ DECLARACAO DE COMPROVACAO DO PROFISSIONAL
MEDICO LOTADO NA UNIDADE

(Para comprovar a categoria médica dos profissionais que assinarao no
Processo Rio em substituicao ao Diretor Geral)



NOVO FLUXO — DESBLOQUEIO DE AlH - ABRIL / 2024
2 ‘processo,rio
TMP-5322387

Geral - Em Elaboracao, Pendente de Assinatura, Como Subscritor, Anexo Pendente Assinatura/Conferéncia, Re

Os arquivo anexados, VIa g pmwm e
Processo Rio, poderao ser
assinados no  formato S
fisico/digitalizados (Com  .covaesm | |
uso de carimbo) OU com o

formato Senha Certificado L
Digital do préprio sistema e

= | 552l docul
Processo Rio.
Data Lotagio Evento Descricao
11/03/24 46067 Anexacio TMP5236568 | TMP5236568.pdf | Excluir | Assinar/Autenticar

_.-'__ Formas de assinatura:
(g Y o

Certificado Digital

CCCCCCCC




NOVO FLUXO — DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL / 2024
& ATENCAO!

[’EF' Nao serao analisados expedientes com documentacao INCOMPLETA ou PENDENTE
- DE ASSINATURA FISICA OU SENHA CERTIFICADO DIGITAL DO PROCESSO RIO.

[EF' Os expedientes com documentacao INCOMPLETA OU INEXISTENTE serao
- despachado em retorno a UNIDADE com a descricao da PENDENCIA,;

[”Lb Ndo serdo analisados documentos PDF ILEGIVEIS, RECORTADOS OU
" INCOMPATIVEIS com o paciente nomeada no Espelho de AIH do arquivo;

[’%j':' Nao serao analisadas PLANILHAS de AlHs com fonte pequena ou imagem ilegivel;
[’}j':- A Coordenacgao de Auditoria val enviar a Planilha Nominal de AIH com o Resultado

das Analises pelo Processo Rio anexo em PDF com Senha Certificado Digital do
Auditor que analisou.



NOVO FLUXO - DESBLOQUEIO DE AIH - ABRIL /2024

["Ei-}:- Os Laudos para Solicitacao/ Autorizacao de Mudanca de Procedimentos Especiais
- devem conter a justificativa com descricao clara da necessidade da realizacao de
um novo procedimento que gerou a nova AlH.

ATENCAO!

[’E’F‘ Nao serao analisados laudos cuja justificativa cita apenas o MOTIVO da rejei¢cao da
- AlH bloqueada.

"= Os documentos comprobatérios serdo avaliados pelos auditores quanto a validade,
guantidade e equivaléenciacom o MOTIVO da rejeicao e ao contexto do paciente.



Saude Publica Carioca

Coordenacao de Auditoria (CSA):

csasmsrji@gmail.com

waleska.floresta@regulacaoriorj.com.br

Tel.: (21) 3971 6820

Coordenacao de Conirole e Avaliagcao (CCAV):
Patricia.passos@regulacaoriorj.com.br

Tel.: (21) 3971 6820
(21) 2976-1337




