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ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SMS N° 5976 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023

Divulga a Tabela de Temporalidade Documental - TTD para
implementar a Gestao de Documentos na Secretaria Muni-

cipal de Saude.

Paragrafo unico. Todas as atividades e registros das agdes de andlise, avaliagdo, eliminagdo ou recolhimento
de documentos, devem estar em conformidade com as normas e orientagdes do Sistema Municipal de Gestéo
de Arquivo - SIMARQ.

Art. 3° Fica revogada a Resolugdo SMS n° 3667 de 27 de abril de 2018, publicada no D.O. Rio de 02 de maio
de 2018.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 06 de novembro de 2023.
DANIEL SORANZ

PCRJ - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ANEXO UNICO DE QUE TRATA RESOLUGAO SMS N° 5976 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigdes que Ihes sdo conferidas pela legislagido
em vigor, tendo em vista o que consta do Processo SMS-PR0O-2023/17102,

CONSIDERANDO que o art. 3° da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, e o art. 4° da Lei Municipal n°
3.404, de 05 de junho de 2002, definem a gestdo de documentos publicos como o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua producdo, tramitagcdo, uso, avaliagdo e arquivamento, em fase corrente e in-
termediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os espagos destinados para guarda de documentos desta Secretaria;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 do Decreto Rio n° 22.615, de 30 de janeiro de 2003, que estabelece a
abrangéncia da gestao de documentos em todas as atividades inerentes ao ciclo de vida dos documentos;

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.729, de 09 de abril de 2021, que dispde sobre a avaliagéo e destinagédo
de documentos produzidos e acumulados pela Administragéo Publica Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.973 de 10 de junho de 2021, que cria o Programa de Gestdo de Docu-
mentos da Cidade do Rio de Janeiro - PGD Carioca; e

CONSIDERANDO as orientagdes apresentadas pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, insti-
tuida pela Resolugéo SMS n° 5335 de 06 de abril de 2022.

CONSIDERANDO o que consta no Processo administrativo n® SMS-PRO-2023/17102.
RESOLVE:
Art. 1° Divulgar a Tabela de Temporalidade Documental - TTD, contida no Anexo Unico desta Resolugéo, para

implementagao da Gestdo de Documentos na Secretaria Municipal de Saude.

Art. 2° Estabelecer a aplicabilidade da TTD e promover a racionalizagcdo dos procedimentos e operacdes téc-
nicas no Centro Arquivistico desta Secretaria.

PLANO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Competéncia: 13. Planejar e Executar a Politica Municipal de Saude.
Funcgao: 13.01. Assisténcia Ambulatorial e Hospitalar.
Atividade Série Documental
13.01.01.01 Prontuario do paciente
13.01.01.02 Livro de registro de pacientes
13.01.01.03 Mapa de programagao cirlrgica
13.01.01.04 Boletim médico diario
13.01.01.05 Boletim de atendimento médico - BAM
13.01.01.06 Requisi¢éo de inclusdo de nome social
13.01.01.07 Ficha de atendimento de paciente em domicilio
13.01.01.08 Mapa de prescricédo dietética
Realizar _0 aEendir'ne‘:nto 13.01.01.09 Livro de registro de solicitacdo de documentos
13.01.01 | ©@avaliagdomédica = mr T Formulario de referéncia e contrarreferéncia
multidisciplinar.
13.01.01.11 Autorizagdo de Internagédo Hospitalar - AIH
13.01.01.12 Declaragéo de 6bito (D.O)
13.01.01.13 Declaragéo de nascido vivo (DN)
13.01.01.14 Entrevista de assisténcia social de paciente
13.01.01.15 Relatério de assisténcia social de paciente
13.01.01.16 Dossié de material técnicp da assisténcia social dos
pacientes
13.01.01.17 Livro de portaria de emergéncia
13.01.01.18 Livro de portaria de ambulatorio
13.01.02.01 Livro de registro de internagao
13.01.02.02 Censo diario de pacientes
13.01.02.03 Registro de intercorréncias de plantao
13.01.02.04 Registro de emisséo e entrega de documentos
13.01.02.05 Livro de registro de dbito
13.01.02.06 Formulario de solicitagdo de Declaragdo de Obito
13.01.02.07 Registro de abertura de prontuario
13.01.02.08 Agenda de consultas
13.01.02.09 Formulario de solicitagdo dg veiculo para transporte
de paciente
13.01.02.10 Registro de acolhimento e classificagéo de risco de
gestante
13.01.02.11 Livro de registro de contr.ole de entrada e saida de
paciente
13.01.02.12 Registro de controle de aplicagéo de medicagéo.
13.01.02.13 Registro de c.:ontrole de pe9a§ .anatomopatc.)légicas
encaminhadas para analise laboratorial
Controlar a prestagao 13.01.02.14 Registro de controle_ de transporte de material
13.01.02 e a execugéo dos bioldgico
servigcos ambulatoriais e 13.01.02.15 Registro de controle de vacinas aplicadas
hospitalares. 13.01.02.16 Relatério de atendimento ambulatorial
13.01.02.17 | Termo de Responsabilidade de Medicamento Préprio
13.01.02.18 Registro de controle de procedimentos cirurgicos
13.01.02.19 Registro de cadastro e cqntrole de acompanhantes e
pacientes
13.01.02.20 Registro de guarda de pertences
13.01.02.21 Registro de parto
13.01.02.22 Livro de registro de nascimento
13.01.02.23 Livro de passagem de plantdo
13.01.02.24 Formulario de comunicagao de acidente de trabalho
- CAT
13.01.02.25 Ficha de gerenciamento da demanda espontanea
Ficha de acompanhamento da gestante
13.01.02.26 (SlgPRENATAL) ’
13.01.02.27 Formulario de acidente de material biologico
13.01.02.28 Relatério de exigéncia da vigilancia sanitaria
13.01.02.29 Cadastro de Pas:(i)e;it;ﬁapra-ripc\isntrole de Visita
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13.01.02.30 Formulario de controle de curativo 13.03.02.01 Planilha de dados de receituario de medicamento de
13.01.02.31 Dossié de Programas de Saude T controle especial
13.01.02.32 Guia de remogao de paciente 13.03.02.02 Ficha de acompanhamento de falta de medicamentos
13.01.02.33 Registro de transfus&o de sangue R na dispensag&o por dose Unica
13.01.02.34 Formulario de notificagao - violéncia 13.03.02.03 Formulario de prescrigdo de medicamentos
13.01.02.35 Formulario de controle de remocéo de cadaver 13.03.02.04 Mapa de dispensagao de medicamentos
13.01.02.36 Declaragéo de veracidade de atestado médico 13.03.02.05 Registro das intervengdes farmacéuticas
13.01.02.37 Registro de controle de sessdes de Hemodialise 13.03.02.06 Planilha de controle de uso de antimicrobianos
13.01.02.38 Registro de saida de amostras para analise em 13.03.02.07 Registro de notificagdo de talidomida
R unidades externas 13.03.02.08 Registro especifico da movimentag&o de
13.01.02.39 | Registro de transferéncia interna e externa de paciente R imunossupressores e Talidomida
13.01.02.40 Planilha de atendimento de apenados 13.03.02.09 Registro de escrituragdo de medicamentos
13.01.02.41 | Ficha de identificagdo e encaminhamento de apenados 13.03.02.10 Registro de controle de busca ativa de suspeita de
13.01.02.42 Estatistica hospitalar T reag&o adversa a medicamento
Ficha de cadastro de candidata a doagao de leite ) . ~ Formulario de avaliagéo e atendimento para
13.01.03.01 Monitorar a dispensagéo . ~ X .
humano 13.03.02 farmacautic 13.03.02.11 dispensacédo de medicamentos sujeitos a controle
a.
13.01.03.02 | Ficha de receptador de Leite Humano Ordenhado (LHO) especial
13.01.03.03 | Registro de coleta de Leite Humano Ordenhado (LHO) 13.03.02.12 Registro de receituario geral
. Relatério de controle microbioldgico de Leite Humano Solicitagdo individual de aquisicdo emergencial de
Gerenciar a demanda, 13.01.03.04 | , 13.03.02.13 )
. Ordenhado (LHO) e Férmulas lacteas medicamento
oferta e qualidade de =30 03.06 | Laudod do leite h teurizad Registro da movimentag@o de medicamentos d
.01.03. audo de exame do leite humano pasteurizado egistro da movimentagéo de medicamentos de
13.01.03 tecidos, componentes — p 13.03.02.14 9 ¢ .
i 13.01.03.06 Mapa de prescricao de leite controle especial
e fluidos humanos para - = - - - :
doach 13.01.03.07 | Ficha de requisicéo de transfusdo hemocomponentes 13.03.02.15 Livro de controle de receituario de medicamento
oacao.
¢ Ficha de registro de entrada e saida de Formulario de solicitagdo de revisdo na relagéo
13.01.03.08 13.03.02.16 ~ )
hemocomponentes padrado de medicamentos
13.01.03.09 Ficha de registro de incidentes transfusionais 13.03.02.17 Ficha de solicitacdo de medicamentos ndo
13.01.03.10 | Formulario de solicitagdo de Agéncia Transfusional T padronizados
13.01.03.11 Registro de descarte de hemocomponentes 13.03.02.18 Formulario de comunicagao de vencimento de
Planilha de movimentago mensal de producéo T medicamento
Supervisionar o 13.01.04.01 9_ P e — — - - —
. hospitalar 13.03.02.19 | Formulario de devolugéo de medicamentos a farmacia
13.01.04 | faturamento da produgao - - — — - - o
. . Planilha de movimentagéo mensal de producéo 13.03.02.20 Planilha de controle da quantidade de oxigénio
ambulatorial e hospitalar. 13.01.04.02 . — - —
ambulatorial (BPA) ) . Formulario de controle de recebimento de nutrigdo
- — — - Realizar o apoio 13.03.03.01
Funcéo: 13.02. Apoio Diagnéstico e Laboratorial. 13.03.03 - o parenteral
nutricional e dietético. — — -
Atividade Série Documental 13.03.03.02 Formulario de prescrigao de dieta parenteral
13.02.01.01 | Requisigéo de servigos de diagnose e terapia - SADT Supervisionar as agbes | 13.03.04.01 Registro da ateng&o psicossocial
Laudo de Autorizagéo para Procedimento de Alta 13.03.04 | estratégicas da atengéo Registro de atendimento em oficinas e atividades
13.02.01.02 : . 13.03.04.02 .
Complexidade - APAC psicossocial. terapéuticas
13.02.01.03 | Questionario preparatério para realizagdo de exames Funcéo: 13.04. Vigilancia e Prevencao de Riscos a Saude.
Acompanhar e regular a 13.02.01.04 Ficha de acompanhamento de extravasamento de Atividade Série Documental
13.02.01 | solicitagdo de exames de D contraste 13.04.01.01 Ficha de investigagdo e notificagdo compulsoria de
diagnostico e laboratorial. | 13.02.01.05 Registro de analise de amostra Laboratorial T doencas e agravos
13.02.01.06 Cadastro de biépsia do centro cirGrgico 13.04.01.02 Planilha de controle de infecgdes hospitalares
13.02.01.07 | Lista de resultado de exame CD4+/ CD8+ e carga viral Monitorar e notificar 13.04.01.03 Relatério de vigilancia epidemiolégica
13.02.01.08 Formulario de comunicagao de resultado critico 04.01 alteracdes nos fatores 13.04.01.04 Controle de dosimetria e radioprotegao
13.02.01.09 Registro de andlise de procedimento laboratorial o determinantes e 13.04.01.05 Ficha de registros das agdes de vigilancia
Gerenciar a 13.02.02.01 Registro de resultado de exame condicionantes da saude. T epidemioldgica
13.02.02.02 Registro de teste do pezinho Planilha de controle de identificagéo e notificagdo
13.02.02 | rastreabilidade de laudos 95t pez 13.04.01.06 o ¢ ¢
tados d 13.02.02.03 Registro de teste rapido compulséria de doengas e agravos
e resultados de exames. - - — -
13.02.02.04 Registro de tipagem sanguinea 13.04.01.07 Ficha de investigagao de 6bitos
Funcéo: 13.03. Assisténcia Terapéutica. 13.04.02.01 Planilha de controle de temperatura dos
Atividade Série Documental o refrigeradores
13.03.01.01 Receituario de medicamento comum 13.04.02.02 Controle de ciclo da Central de Material Estéril (Teste
13.03.01.02 Receituario de medicamento de controle especial - de autoclave)
i iaca i i 3 Planilha de controle de resultados de indicador
13.03.01.03 Ficha de avaliagéo e atendimento para dispensacéo 15040 Controlar as condices 13.04.02.03 b tsein g Ut | inal
i .04. olégico das autoclaves
e medeemetion som e sanitarias dos ambientes 13.04.02.04 | Planilhad : Igld L; Vt ial esterilizad
i iaca i i 5 .04.02. anilha de controle de carga de material esterilizado
13.03.01.04 Ficha de avaliagéo e atendimento para dispensacgao ambulatoriais e : 9 : ¢
de medicamentos sujeitos a controle especial hospitalares 13.04.02.05 | Planilha de controle de temperatura das instalagdes
Formulario de solicitagio de medicamentos ’ 13.04.02.06 Ficha de controle de imunobiolégicos
13.03.01.05 antirretrovirais 13.04.02.07 | Planilha de controle de teste em termodesinfectora
Formulario de solicitagdo de medicamentos 13.04.02.08 Ficha de controle de funcionamento de autoclave
Efetuar a avaliagéo e a 13.03.01.06 _ ) S0 = = - - . R Py
13.03.01 antimicrobianos Fungéo: 13.05. Promogéo e protegédo da salde coletiva através da vigilancia sanitaria,
dispensagao farmacéutica. 13.03.01.07 Formulério de dispensagéo de misoprostol zoonoses e inspegao agropecuaria.
13.03.01.08 Receituario de Talidomida Atividade Série Documental
13.03.01.09 Planilha de acompanhamento do uso racional de 13.05.01.01 Auto de Infragio - Al
D medicamentos 13.05.01.02 Edital de Interdic3o - El
- - — - - Supervisionar as — -
13.03.01.10 Planilha de atendimento de usuario de Talidomida fividades de | ~ 13.05.01.03 Termo de Visita Sanitaria - TVS
atividades de inspegéo e - =
13.03.01.11 Planilha de registro de manipulagéo, fracionamento e 13.05.01 f & lizacs : tp 9 13.05.01.04 Termo de Intimag&o - Tl
T rastreabilidade de medicamento Isca Itzaifalo s.am atrla €M 143.05.01.05 Termo de Apreens&o e Inutilizagéo - TAI
estabelecimentos. = -
13.03.01.12 Registro de notificagdo de receita I 13.05.01.06 Termo de Apreensé&o e Deposito - TAD
13.03.01.13 Registro e controle de psicotrépicos 13.05.01.07 | Termo de Apreenséo de Amostra para Andlise - TAAA
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13.05.02.01 Autorizagao para retirada e Eutanasia de animal 13.06.02.13 Guia de cobranga por delegagéo
soropositivo para Leishmaniose Visceral 13.06.02.14 Ficha de atendimento clinico - Esporotricose
13.05.02.02 Autorizaggo para Eutanasia de cées e gatos 13.06.02.15 Relatdrio diario de procedimentos veterinarios
13.05.02.03 Autorizag&o para Eutanasia animal (Remog&o) 13.05.03.01 Laudo de andlise pericial de produtos de interesse
] 13.05.02.04 Ficha de resgate animal Fornecer suporte D sanitario
Efetuar e regularizar a - — 13.05.03 | laboratorial para agdes de —— — —
investigacao e o controle 13.05.02.05 Termo de recusa de entrega de canino soropositivo fiscalizagao. 13.05.03.02 Notificagao de Iaut_io de anadlise lp'eItICIal de produtos
de zoonoses de relevancia para Leishmaniose Visceral de interesse sanitario
para a saude publica em 13.05.02.06 | Formulario de envio de material biolégico para analise Executar as agbes
13.05.02 animais, detectando e Ficha de requisicdo de exame de Leishmaniose de fiscalizaggo e
atuando nos 13.05.02.07 Visceral 13.05.04 vigilancia sanitaria 13.05.04.01 | Termo de constatagdo de infragdo sanitaria - TCIS
focos, epidemias e - - - — - nos estabelecimentos
200fi 13.05.02.08 | Ficha de remessa de material para diagndstico de raiva regulados
epizootias. - - " - - .
13.05.02.09 | Ficha de reconhecimento prévio de animal apreendido Fungi3o: 13.06. Vistoriar as agdes do Sistema Municipal de Protegéo e Defesa Civil.
13.05.02.10 Ficha de encaminhamento de vitima ao servigo de Boletim de Ocorréncia com lavratura de auto de
e prevencao de raiva I ; dificacsd 13.06.01.01 interdicéo
- - - - 13.06.01 nspe(':lonar e |‘|ca<;0es e
13.05.02.11 Ficha de atendimento de animais areas de risco. 13.06.01.02 Boletim de Ocorréncia sem lavratura de auto de
13.05.02.12 Ficha cirargica dos animais T interdicéo
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Competéncia: 13. Planejar e Executar a Politica Municipal de Saude.
Fungéo: 13.01. Assisténcia Ambulatorial e Hospitalar
— Prazo de Guarda Destinagao
- - Classificagao Fundamento -
Atividades Série Documental de A . |Eliminal Guarda Leqal Observagoes
€ ACESSo Corrente Intermediério ~ €ga
¢do | Permanente
A vigéncia esgota-se com o
ultimo registro. (*)Em caso
de ébito, aplica-se o prazo
~ de guarda de 30 dias.
Resolugéo CFM Aﬁernativamente a
1.065/2000; eliminagéo, os prontuarios
Resolugdo CFM com pra,zo de guarda
1.638/2002; expirado pode?éo ser
Resolugdo CFM entregues ao paciente, seu
1.821/2007; 9 P '
) o procurador ou
Lei Federal n .
Realizar o 13.787/2018 representante legal. Cabera
atendimento e a art 6‘; "caput" é § a Comisséo Permanente de
13.01.01 avaliagao médica 13.01.01.01 | Prontuério do paciente Restrito Vigéncia (*) 20 anos X o 50- Avaliacdo de Documentos -
BT . ' CPAD, com o apoio das
multidisciplinar Lei Federal n° L polo |
. Comissoes de Revisdo de
13.709/2018; . 1
. A Prontuarios e de Obito e
Lei Federal n dos gestores das
13.853/2019; gestore
~ respectivas unidades de
Resolugdo saude, decidir
CREMERJ n° excepcionélmente , pela
314/2020, do -
o o preservacgéo dos
art.1° ao art.5°. : .
documentos, visando a
promogao da pesquisa € a
produgéo de conhecimento
cientifico.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro na
Livro de registro de . o Resolugdo Cofen | unidade. O documento é
13.01.01.02 . Ostensivo Vigéncia 5 anos X .
pacientes 9 n° 688/2022; importante para a
preservacéo da memoria
institucional.
Lei Federal
~ 8.080/1990; oA
Mapa de programacéo . . ~ | Avigéncia esgota-se com a
13.01.01.03 cirdraica Ostensivo Vigéncia 5 anos X Resolugao atualizacao do Mapa
9 COFEN n° :
543/2017.
Resolugdo CFM
n° 1.605/2000; | A vigéncia esgota-se apos
Lei Federal n° a disponibilizagéo da
. - e . A 13.787/2018, informacédo aos familiares
13.01.01.04 | Boletim médico diario | Ostensivo Vigéncia 5 anos X o w " ¢ .
art.6°, "caput" e § | sobre o estado de salde e
5°: as condigdes de tratamento
Lei Federal n° do paciente internado.
13.709/2018.
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= A vigéncia esgota-se com o
F\;eos,logjgg /%OCOFOM ultimo registro.
Lei i=ederal n°’ * O BAM acompanha o
13.787/2018 mesmo tempo do
Boletim de art 6‘; "caput" é § prontuario do paciente.
13.01.01.05 | atendimento médico - Restrito Vigéncia 20 anos o 5°_p ** Considera-se Boletim de
BAM Lei Fe déral ne atendimento médico as
13.709/2018: séries documentais
Lei'Fe deral n‘° produzidas e acumuladas
13.853/19 ao longo do tempo na SMS:
) ) Boletim de Emergéncia.
Requisigdo de A vigéncia esgota-se com a
13.01.01.06 inclusdo de nome Restrito Vigéncia 5 anos Decreto Municipal .|nclusao dos dadps em
social n° 33.816/2011 sistema de gerenplamento
) ) de prontuarios.
Ficha de atendimento A vigéncia esgota-se com o
13.01.01.07 de paciente em Restrito Vigéncia 5 anos ger got
domicilio ultimo atendimento.
Mapa de prescri¢cao . oA Resolugdo CFN | A vigéncia esgota-se com a
13.01.01.08 dietética Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 304/2003. atualizagéo da prescrigdo.
Livro de registro de Lei Federal n° A vigéncia esgota-se ao
13.01.01.09 solicitacdo de Ostensivo Vigéncia 5 anos 12 527/2011 f.g | 9
documentos .527/2011. inal de cada ano.
A vigéncia esgota-se com a
devolugéo da
Formulério de contrarreferéncia. Apds o
13.01.01.10 referéncia e Restrito Vigéncia 5 anos preepcfymgntg, a
contrarreferéncia contrarreferéncia eve ser
destacada e devolvida a
unidade de origem através
do paciente encaminhado.
Autorizaggo de Paciente com internagao
13.01.01.11 |Internagéo Hospitalar -| Ostensivo Vigéncia 5 anos
AlH em curso.
A 12 via (branca) podera
ser descartada ap6s 03
trés) anos de guarda, se
9
MS/SVS Portaria for microfilmada e
n° 116/2009, art. | digitalizada. Os microfilmes
13.01.01.12 Declaragao de 6bito Restrito 3 anos 20 anos 41; Resolugéo poderéao ser eliminados
T (DO) CREMERJ n° apds cumprir o0 prazo
336/2022; minimo de 20 anos. O
prazo de guarda da 3? via
(rosa) seguira o tempo de
arquivamento do prontuario
do paciente.
A 12 via (branca) podera
ser descartada apos 03
trés) anos de guarda, se
)
for microfilmada e
~ digitalizada. Os microfilmes
Declaragao de nascido . R(-Esolug:ao SMS poderéo ser eliminados
13.01.01.13 . Restrito 3 anos 20 anos n° 2.718/2015, . ;
vivo (DNV) art. 34° apos cumprir o prazo
B minimo de 20 anos. O
prazo de guarda da 3? via
(rosa) seguira o tempo de
arquivamento do prontuario
do paciente.
Resolucio A vigéncia esgota-se com o
CFESSQn° ultimo registro.
Entrevista de 493/2006, art. 2°, | Compdem o Dossié de
13.01.01.14 | assisténcia social de Restrito Vigéncia 5 anos "d", 4° e 5% poem o &
aciente Resolugéo m..ateArlaI.tecmgo da
P CFESS n° assisténcia social dos
556/2009 pacientes e acompanha a
) sua temporalidade.
Resolugdo A vigéncia esgota-se com o
ultimo registro.
CFESS n°
Relatério de 493/2006, art. 2°, | Compdem o Dossié de
13.01.01.15 | assisténcia social de Restrito Vigéncia 5 anos "d", 4° e 5°; PO | técni
aciente Resolugédo mgtepa .tecm(.:o da
P CFESS n° assisténcia social dos
556/2009 pacientes e acompanha a
) sua temporalidade.
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Resolugéo
Dossié de material CFESS n®
13.01.01.16 | técnico da assisténcia Restrito Vigéncia 5 anos 49?/2..009 arto..2 | A vigencia esgotg-se com o
. . d", 4° e 5% ultimo registro.
social dos pacientes =
Resolugao
CFESS n°
556/2009.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou
caso o registro seja feito
13.01.01.17 Livro de pcirta_na de Ostensivo Vigéncia 5 anos em planilha ao final de gada
emergéncia ano. O documento é
importante para a
preservagéo da memoria
institucional.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou
caso o registro seja feito
13.01.01.18 Livro de port'a.rla de Ostensivo Vigéncia 5 anos em planilha ao final de c?ada
ambulatorio ano. O documento &
importante para a
preservagdo da memoria
institucional.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou
caso o registro seja feito
Livro de registro de . o . o |em planilha ao final de cada
13.01.02.01 . ~ Ostensivo Vigéncia 5 anos Lei Federal n )
internagao ano. O documento é
13.787/2018. .
importante para a
preservagdo da memoria
institucional.
Censo diario de . o Portaria MS/SAS | A vigéncia esgota-se com a
13.01.02.02 pacientes Ostensivo Vigéncia 5 anos 312/2002. troca de plantdo.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou
. caso o registro seja feito
Registro de em planilha ao final de cada
13.01.02.03 intercorréncias de Ostensivo Vigéncia 5 anos P .
~ ano. O documento é
plantao .
importante para a
preservagdo da memdaria
institucional.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de emisséo e encerramento do livro, ou,
13.01.02.04 entrega de Ostensivo Vigéncia 5 anos Lei Federal n° caso o registro seja feito
documentos 12.527/2011. em planilha, ao final de
Controlar a
~ cada ano.
prestacéo e a Resolugdo n°
13.01.02 | ©xecucao dos 2.860/2016, art. 5,| , . ,
Servicos §7°a 9" A vigéncia esgota-se com o
ambulatoriais & Livro de registro de MS/SVS Por’taria ultimo registro. O
hospitalares 13.01.02.05 €9 Restrito Vigéncia 5 anos o ) documento é importante
Obito n°® 116/2009; -
", para a preservacao da
Resolugao PR
CREMERJ n° memdria institucional.
336/2022.
Resolugado n°
2.860/2016, art. 5,
- §8°a9% o
Formulario de MS/SVS Portaria A vigéncia esgota-se com o
13.01.02.06 solicitagdo de Ostensivo Vigéncia 5 anos o . preenchimento da
~ < n° 116/2009; ~ s
Declaragao de Obito ~ declaragao de ébito.
Resolugao
CREMERJ n°
336/2022.
A vigéncia esgota-se com o
Reqistro de abertura Lei Federal n® | encerramento do livro, ou,
13.01.02.07 9 . Restrito Vigéncia 5 anos 13.709/2018; caso o registro seja feito
de prontuario ! Y : ;
Lei Federal n em planilha, ao final de
13.853/19. cada ano.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou
13.01.02.08 | Agenda de consultas | Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
em planilha ao final de cada
ano.
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Portaria GM/MS
n°® 2.048/2002/,
- CAP. IV e CAP
Formulario de . ol
13.01.02.09 solicitacéo de veiculo Ostensivo Vigéncia 5 anos Vi, I(?:tla:s'\cA)ILrj]goes A vigéncia esgota-se com a
T para transporte de 9 realizagéo do evento.
aciente 1.596/2000,
P 1.671/2003 e
1.672/2003, art.
1°.
Registro de A vigéncia esgodta-ls_e com o
acolhimento e . S encerramer)to o livro, ou,
13.01.02.10 e . Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
classificagao de risco f ;
em planilha, ao final de
de gestante
casa ano.
Livro de registro de A vigéncia esgota-se com o
13.01.02.11 | controle de entradae | Ostensivo Vigéncia 5 anos gencia esgot:
. . ultimo registro.
saida de paciente
A vigéncia esgota-se com o
Registro de controle encerramento do livro,ou,
13.01.02.12 de aplicagdo de Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
medicagao. em planilha, ao final de
cada ano.
Registro de controle A vigéncia esgota-se com o
de pegas encerramento do livro,ou,
13.01.02.13 | anatomopatoldgicas Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
encaminhadas para em planilha, ao final de
andlise laboratorial cada ano.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de controle Portaria Conjunta | encerramento do livro,ou,
13.01.02.14 de transporte Ostensivo Vigéncia 5 anos Anvisa/SAS n° caso o registro seja feito
de material biologico 370/2014, art. 61.| em planilha, ao final de
cada ano.
A vigéncia esgota-se com o
. . o encerramento do livro,ou,
13.01.02.15 Reglstro de cqntrole Ostensivo Vigéncia 20 anos RDC Anvisa n caso o registro seja feito
de vacinas aplicadas 197/2017, art. 15. f ;
em planilha, ao final de
cada ano.
Relatério de A vigéncia esgota-se com a
13.01.02.16 atendimento Ostensivo Vigéncia 5 anos insercédo dos dados em
ambulatorial sistema proprio.
A vigéncia esgota-se com a
Termo de alta, transferéncia ou 6bito
13.01.02.17 | Responsabilidade de Restrito Vigéncia 5 anos ’ :
: - do paciente. Parte
Medicamento Proprio . -
integrante do Prontudrio.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de controle encerramento do livro,ou,
13.01.02.18 de procedimentos Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
cirirgicos em planilha, ao final de
cada ano.
Registro de cadastro e A vigéncia esgodta-ﬁ € com o
controle de . ) . encerramer]to 0 1vro, ou,
13.01.02.19 Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
acompanhantes e : ;
. em planilha, ao final de
pacientes
cada ano.
A vigéncia esgota-se com a
alta, transferéncia ou ébito
do paciente.
13.01.02.20 Registro de guarda de Ostensivo Vigéncia 5 anos Os registros produzidos e
pertences acumulados ao longo do
tempo na SMS, podem ser
registrados em forma de
livro ou formulario.
A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou,
caso o registro seja feito
em planilha, ao final de
cada ano. O documento é
importante para a
13.01.02.21 Registro de parto Ostensivo 1 ano preservagdo (.ja memoria
institucional.
*Considera-se Registro de
parto a série documental
produzida e acumulada ao
longo do tempo na SMS:
Mapa de parto.
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A vigéncia esgota-se com o
encerramento do livro, ou,
caso o registro seja feito
13.01.02.22 Livro de reglstro de Ostensivo Vigéncia 5 anos Portaria MS n° em planilha, ao final de'
nascimento 1.459/2011 cada ano. O documento é
’ ’ importante para a
preservagao da memoria
institucional.
13.01.02.23 Livro de passagem de Ostensivo Vigéncia 5 anos A vigéncia esgota-s~e com a
plantéao troca de plantao.
Formglérig de L Caso o paciente néo pegue
13.01.02.24 comunicagao de Ostensivo Vigéncia 5 anos Lein® 8.123/1991, o formulario, o prazo pode
acidente de trabalho - art. 19.
CAT ser de 1 ano.
Ficha de
13.01.02.25 gerenciamento da Ostensivo 1 ano 4 anos
demanda espontanea
Ficha de
13.01.02.26 acompanhamento da Ostensivo Vigéncia 5 anos
gestante
(SISPRENATAL)
A vigéncia esgota-se com o
Portaria de encerramento do livro, ou,
Formulario de Coniolidagéo MS| casoo registro seja feito
13.01.02.27 acidente de material Restrito Vigéncia 5 anos n° 04/2017; em planilha, ao final de’
biolégico D:acreto Federal cadz-:l ano. O documento &
n°® 20.910/1932, importante para a
art. 1°. preservagao da memoéria
institucional.
- s . R Uma copia é enviada ao
13.01.02.28 Izela_to_r 1o d(_a eXIgenclal - Gqtensivo 1 ano 4 anos Portaria MS n setor de Administragao da
a vigilancia sanitaria 104/2011. ;
unidade.
Cadastro de Pacientes .
13.01.02.29 | 1ora Controle de Visita|  OSteNSIVO 5 anos 1:ano Lei n° 8.080/1990;
Domiciliar - PAD Lein®
10.424/2002, art.
19.
13.01.02.30 | ormulario de controle|  hi0gy g 1ano 4 anos Lei n° 8.080/1990,) e valor probatorio,
de curativo apenas informativo.
Programas de saude:
Dossié de Programas . Hi.pertenséo arterial e
13.01.02.31 d . Ostensivo 5 anos 1 ano Diabetes, DST/AIDS,
e Saude
Tuberculose, Adolescente,
Asma.
Portaria MS n°
13.01.02.32 | Guiaderemocdode | o g0 1ano 4 anos 2.214/2017;
paciente Resolugdo SMS
n°® 5.419/2022.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de transfusao Portaria MS encerramento do livro,ou,
13.01.02.33 Ostensivo Vigéncia 20 anos n°158/2016, art. | caso o registro seja feito
de sangue 23 em planilha, ao final d
. planilha, ao final de
cada ano.
Lei Federal n°
8.069/1990
(alterada por Lei
n° 13.010/2014);
Formulario de . Lei Federal n°
13.01.02.34 | | tificacso - violéncia | OStensivo 5 anos 1ano 10.778/2003;
Decreto Federal
n° 5.099/2004; Lei
Federal n°
14.423/2022.
Formulario de controle
13.01.02.35 de remogao de Ostensivo 1ano 4 anos
cadaver
Declaragdo de Sem valor probatério apds
13.01.02.36 veracidade de Ostensivo 1ano 4 anos ~
- 1 ano da declaragéo.
atestado médico
A vigéncia esgota-se com o
Registro de controle encerramento do livro, ou,
13.01.02.37 de sessoes de Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
Hemodialise em planilha, ao final de
cada ano.
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A vigéncia esgota-se com o
Registro de saida de RDC n° 302/2005,| encerramento do livro, ou,
13.01.02.38 | amostras para andlise| Ostensivo Vigéncia 5 anos itens 6.1.6, 6.1.7 | caso o registro seja feito
em unidades externas e 6.3.8. em planilha, ao final de
cada ano.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de encerramer?to do Iiyro, ou,
13.01.02.39 |transferénciainternae| Ostensivo Vigéncia 5 anos casoo rgglstro seja feito
externa de paciente em planilha, ao.flnal de
cada ano. Registro de
movimentacéo de paciente.
P'af‘”ha de . o Lei Federal n°
13.01.02.40 atendimento de Restrito Vigéncia 5 anos 7.210/1984, art.
apenados 10° e 14°.
Ficha de identificagdo Lei Federal n°
13.01.02.41 | e encaminhamento de Restrito Vigéncia 5 anos 7.210/1984, art.
apenados 10° e 14°.
13.01.02.42 | Estatistica hospitalar | Ostensivo Vigéncia 5 anos Porg”;;z'\ggé.SAS
Resolugéo
Anvisa/MS RDC
Ficha de cadastro de n’ 171/.2006; N
13.01.03.01 |candidata a doacgéo de Restrito Vigéncia 5 anos c Portgrla <~je o A vigencia esgotg-se com o
leite humano onsolidagdo n ultimo registro.
02/2017
(Ministério da
Saude).
Resolugéo
Anvisa/MS RDC
Ficha de receptador nP 1;1/.20(?6’ A Vigénci i
13.01.03.02 de Leite Humano Restrito Vigéncia 5 anos oraria ce o vigencia esgota-se com o
Ordenhado (LHO) Consolidagdo n ultimo registro.
02/2017
(Ministério da
Saude).
An\I/Qiszlol\l/luSgaF?DC Sem valgr probat.ério,
' n° 171/2006: apenas mformatwp.
Registro de coleta de Portaria de’ * Os registros produzidos e
13.01.03.03 Leite Humano Ostensivo 5 anos 1 ano Consolidagao n° acumulados ao longo do
) Ordenhado (LHO) 02/2017 tempo na SMS, podem ser
Gerenciar a Ministario d registrados em forma de
demanda, oferta (Ministério da livro, formulario ou mapa.
e qualidade de Satde).
13.01.03 tecidos, Resolugéo
componentes e Relatorio de controle Anvisa/MS RDC
fluidos humanos microbiolégico de n° 171/2006; -
para doagao 13.01.03.04 Leite Humano Ostensivo 5 anos 1 ano Portaria de Sem valor probatorio,
Ordenhado (LHO) e Consolidagdo MS apenas informativo.
. . n® 02/2017
Férmulas lacteas L
(Ministério da
Saude).
Resolugéo
Anvisa/MS RDC
Laudo de exame do nP 1;1/.2036’ S | batori
13.01.03.05 leite humano Ostensivo 5 anos 1 ano ortaria de em valor probalorio,
pasteurizado Consolidagdo MS apenas informativo.
n® 02/2017
(Ministério da
Saude).
13.01.03.06 |Mapade lr;ri?:cngao 9| Ostensivo Vigancia -
Anvisa/Resolugdo
da Diretoria
Ficha de requisi¢éo de Colegiada— RDC
13.01.03.07 transfuséo Ostensivo 1 ano 20 anos n° 34/2014, art.
hemocomponentes 15, § 2%
Portaria MS/GS
158/2016, art.23.
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Ficha de registro de

Anvisa/RDC n°
34/2014, art. 15, §

de exame

13.01.03.08 entrada e saida de Ostensivo 1 ano 20 anos 2°;
hemocomponentes Portaria MS/GS
158/2016, art.23.
Anvisa / RDC n° |A vigéncia esgota-se com o
Ficha de registro de 34/2014, art. 15, §| encerramento do livro, ou,
13.01.03.09 incidentes Ostensivo 1ano 20 anos 2% caso o registro seja feito
transfusionais Portaria MS/GS em planilha, ao final de
158/2016, art.23. cada ano.
Formulario de Anvisa/RDC n°
13.01.03.10 | solicitagdo de Agéncia| Ostensivo 1ano 4 anos 34/2014, art. 15, §
Transfusional 2°,
* Os registros produzidos e
Registro de descarte Anvisa /RDC n° | acumulados ao longo do
13.01.03.11 9 Ostensivo 1ano 20 anos 34/2014, art. 15, §| tempo na SMS, podem ser
de hemocomponentes o .
2°. registrados em forma de
livro, formulario ou mapa.
Decreto Federal
Planilha de n° 20.910/32, art.
Supervisionar o 13.01.04.01 | movimentagdo mensal| Ostensivo 1ano 4 anos 1°%
P de produgao hospitalar RGCAF/2009 -
faturamento da
= art. 607.
13.01.04 produgao
. . Decreto Federal
ambulatorial e Planilha de o
hospitalar movimentagao mensal n®20.910/32, art
13.01.04.02 de producao Ostensivo 1ano 4 anos 1°%
ambulgtorialg(BPA) RGCAF/2009 -
art. 607.
Funcéo: 13.02. Apoio Diagnostico e Laboratorial
Requisicéo de Anvisa/MS - RDC | Trata-se de via que ndo
13.02.01.01 | servicos de diagnose Ostensivo 1ano 5 anos n°. 302/ 2005, item| integra o prontuario do
e terapia - SADT 6.3.8. paciente.
L:?:gii;ﬂ:ggﬁffzz Anvisa/MS - RDC | Trata-se de via que ndo
13.02.01.02 [P ) Ostensivo 1ano 5 anos n°. 302/ 2005, item| integra o prontuario do
Alta Complexidade - 638 aciente
APAC >0 P '
Questionario A vigéncia esgota-se com
13.02.01.03 preparatorio para Ostensivo Vigéncia 5 anos Portaria MS/GM n.| a realizagéo do exame ou
e R 1.820/2009, art.3°. a impossibilidade de
realizagdo de exames .
realiza-lo.
Acompanhar e -
regular a Ficha de Trata-se de via que ndo
solicﬁagéo de 13.02.01.04 acompanhamento de Ostensivo 1ano 4 anos Portaria MS/GM n. integra o prontl?ério do
13.02.01 e extravasamento de 1.820/2009, art.3° .
exames de paciente.
: P contraste
diagnéstico e ——
laboratorial A vigéncia esgota-se com
Registro de andlise de Anvisa/MS - RDC | o encerramento do livro,
13.02.01.05 . Restritivo Vigéncia 5 anos n° 302/2005, item | ou, caso o registro seja
amostra Laboratorial . - ;
6.3.8. feito em planilha, ao final
de cada ano.
Cadastro de biéosia Anvisa/MS - RDC | Trata-se de via que ndo
13.02.01.06  DIop Restritivo 1ano 5 anos n° 302/2005, item | integra o prontuario do
do centro cirdrgico )
6.3.8. paciente.
. A vigéncia esgota-se com
Lista de resultado de . . ~ . -
13.02.01.07 | exame CD4+/ CD8+e| Restriivo | Vigéncia 5 anos Portaria MS/SAS | a insergao da informagao
. n° 334/2007. |no prontuario de paciente e
carga viral .
em sistema.
Formulario de . A vigéncia esgota-se com
13.02.01.08 comunicagdo de Restritivo Vigéncia 5 anos PorEarla MS/SAS a comunicagao do
o n° 334/2007.
resultado critico resultado.
A vigéncia esgota-se com
Registro de analise de o encerramento do livro,
13.02.01.09 procedimento Ostensivo Vigéncia 5 anos ou, caso o registro seja
laboratorial feito em planilha, ao final
de cada ano.
A vigéncia esgota-se com
Reqistro de resultado o encerramento do livro,
13.02.02.01 9 Restrito Vigéncia 5 anos ou, caso o registro seja

feito em planilha, ao final
de cada ano.
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Registro de teste do . o ECA), art. 10, I; | vigéncia esgota-sg com o
Gerenciar a 13.02.02.02 pezinho Restrito Vigéncia 18 anos Portaria MS/GM n. encerramer)to do I|yro, ou,
rastreabilidade de 822/2001, ANEXO| casoo rgglstro seja feito
13.02.02 laudos e 3, ITEM %.5; em planilha, ao final de
e resultados de Resolugéo cada ano.
COFEN
exames n. 429/2012, art.
1° ao 3°.
porana i | 410878 gl com
13.02.02.03 Reglstfo_de teste Restrito Vigéncia 5 anos 1'459/.201 1, art 7‘0 ou, caso o registro seja
rapido Portaria MS/GM n feito em planilha, ao final
77/2012, art. 1°. ’
de cada ano.
A vigéncia esgota-se com
. . . »| ©0encerramento do livro,
13.02.02.04 Registro de, tipagem Restrito Vigéncia 20 anos Portaria MS/GM n ou, caso o registro seja
sanguinea 158/2016, art. 229. fei ; -
eito em planilha, ao final
de cada ano.
Fungédo: 13.03. Assisténcia Terapéutica
Receituario de . Portaria MS/SVS /;"\ir:/;?zgcclzzc?as %)éi SS;C?
13.03.01.01 ; Ostensivo 5 anos 1ano n° 344/1998, art. . .
medicamento comum 64 integra o prontuario do
) paciente.
Receituario de Portaria MS/SVS ?:;?chéic?:?‘r?gsﬁ éac?
13.03.01.02 medicamento Ostensivo 5 anos 1 ano n°® 344/1998, art. . e
de controle especial 64. integra o p.rontuarlo do
paciente.
13.03.01 Ficha de avaliacédo e
R Efetuar a atendimento para Portaria MS/SVS | A vigéncia esgota-se com o
avaliagédo e a 13.03.01.03 dispensagao de Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. ultimo atendimento ao
dispensacao medicamentos 64. beneficiado.
farmacéutica comuns
Ficha de avaliagao e
atendimento para Portaria MS/SVS | A vigéncia esgota-se com o
13.03.01.04 dispensacgéo de Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. ultimo atendimento ao
medicamentos sujeitos 64. beneficiado.
a controle especial
Formulario de Portaria MS/SVS |A vigéncia esg_ota—se com o
solicitacao de . o n° 344/1998, art. fm} Qa ve)hdade do
13.03.01.05 medicamentos Restrito Vigéncia 5 anos 64; formulario. Nivel de acesso
antirretrovirais RDC ANVISA n° | restrito, pois possui dados
103/2016. sensiveis do paciente.
Portaria MS/SVS Coa
Formulario de n° 344/1998, art, |\ Vigencia esgota-se com o
solicitacao . . 64: RDC ANVISA | fim da validade do
13.03.01.06 ; Restrito Vigéncia 5 anos o formulario. Nivel de acesso
de medicamentos n°® 471/2021, art. . . .
o . . restrito, pois possui dados
antimicrobianos 14 - paragrafo o )
dnico. sensiveis do paciente.
Formulario de Portaria MS/SVS | A vigéncia esgota-se com o
13.03.01.07 dispensagao Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. fim da validade do
de misoprostol 64. formulario.
Portaria MS/SVS | . . -
o Nao integra o prontuario do
Receituario de . oA n® 344/1998, art. paciente. Nivel de acesso
13.03.01.08 Tali . Restrito Vigéncia 10 anos 64, § 3°%RDC ) . :
alidomida ANVISA n° restrito, pois possui dados
11/2011. sensiveis do paciente.
Planilha de .
1 1 acompanhamento do . oA Pg’”a”i MS/SVS A vigéncia esgota-se ao
3.03.01.09 uso racional de Ostensivo Vigéncia 5 anos n 344/6‘?98, art. final de cada ano.
medicamentos '
A vigéncia esgota-se ao
Planilha de RDC ANVISA n° | final de cada ano. Nivel de
13.03.01.10 atendimento de Restrito 5 anos 1 ano 11/2011, art. 35, § | acesso restrito, pois possui
usuario de Talidomida 3°. dados sensiveis do
paciente.
Planilha de registro de MS/SVS Portaria |A vigéncia esgota-se com o
manipulagdo, n° 344/1998, art. término da validade do
13.03.01.11 fracionamento e Ostensivo Vigéncia 5 anos 64; produto manipulado ou
rastreabilidade de RDC ANVISA n° fracionado ou seu total
medicamento 67/2007. consumo.
A vigéncia esgota-se com o
Registro de notificagso MS/SVS Portaria | encerramento do livro, ou,
13.03.01.12 d . Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. | caso o registro seja feito
e receita N ; -
64, § 2°. em planilha ao final de
cada ano
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A vigéncia esgota-se com o
Reqistro e controle de Portaria MS/SVS | encerramento do livro, ou,
13.03.01.13 9 SicOtropicos Restritivo Vigéncia 5 anos n°® 344/1998, art. | caso o registro seja feito
P P 64. em planilha ao final de
cada ano.
Portaria MS/SVS
n° 344/1998;
Planilha de dados de Resolugédo CFF n° Nivel de acesso restrito
receituario de . A 596/2014; . - ’
13.03.02.01 . Restrito Vigéncia 5 anos . pois possui dados
medicamento de Procedimento S :
- . sensiveis do paciente.
. controle especial Operacional
13.03.02 | Monitorara Padréo da SMS -
T dispensagao POP F46
farmacéutica - -
Ficha de
acompanhamento de MS/SVS Portaria
13.03.02.02 |falta de medicamentos| Ostensivo 1 ano 4 anos n° 344/1998, art.
na dispensacéo por 64.
dose Unica
Formulario de MS/SVS Portaria | Trata-se de via que ndo
13.03.02.03 prescrigao de Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. integra o prontuario do
medicamentos 64. paciente.
Mapa de dispensagao MS/SVS Portaria
13.03.02.04 | 'apa de dispensag Ostensivo 1ano 4 anos n° 344/1998, art.
de medicamentos 64
A vigéncia esgota-se com o
Registro das Resolucio CFF n° encerramento do livro, ou,
13.03.02.05 intervengoes Ostensivo Vigéncia 5 anos 595 12014 caso o registro seja feito
farmacéuticas ’ em planilha, ao final de
cada ano.
A vigéncia esgota-se com o
MS/SVS Portaria | encerramento do livro, ou,
Planilha de controle de n° 344/1998, art. | caso o registro seja feito
13.03.02.06 uso de Restrito Vigéncia 5 anos 64.; RDC ANVISA| em planilha, ao final de
antimicrobianos n° 20/2011, art. | cada ano. Nivel de acesso
21. restrito, pois possui dados
sensiveis do paciente.
. |Avigéncia esgota-se com o
mséi\(/?gg%rtzrf encerramento do livro, ou,
. o . b~ | caso o registro seja feito
13.03.02.07 Reg'?ﬁ;%gg;ggagao Restrito Vigéncia 10 anos 64AN§V?I)S ARr?,C em planilha, ao final de
112011, art. 35, § cada ano. Nivel de acesso
41° © 77 restrito, pois possui dados
' sensiveis do paciente.
MS/SVS Portaria A vigéncia esgota-se com o
Registro especifico da n° 344/1998, art. enc?erramentg do livro. ou
13.03.02.08 | . movimentagao de Restrito Vigéncia 5 anos 64; » | caso o registro seja feito
imunossupressores e RDC ANVISA n em planilha. 20 final de
Talidomida 11/2011, art. 35, § P cada,ano
4. )
MQS/SVS Portaria A vigéncia esgota-se com o
. n° 344/1998, art. .
Registro de 64, § 3°: RDC encerramento do livro, ou,
13.03.02.09 escrituragéo de Ostensivo Vigéncia 10 anos A’NVIS’ Ane caso o registro seja feito
medicamentos 1172011, art. 35, § em planilha, ao final de
o cada ano.
4°.
Registro de controle A vigéncia esgota-se com o
de busca ativa de MS/SVS Portaria | encerramento do livro, ou,
13.03.02.10 | suspeita de reagéo Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. | caso o registro seja feito
adversa a 64. em planilha, ao final de
medicamento cada ano.
Formulario de
avaliacdo e Portaria MS/SVS Nivel de acesso restrito
atendimento para . n° 344/1998; . . ’
13.03.02.11 ; = Restrito 5 anos 1ano = o pois possui dados
dispensagao de Resolugdo CFF n sensiveis do paciente
medicamentos sujeitos 596/2014. P '
a controle especial
Portaria n®
344/1998; A vigéncia esgota-se com o
Resolugdo CFF n° 9 tg do i
Registro de receituario . A 596/2014; encerramento do Ivro, ou,
13.03.02.12 eral Ostensivo Vigéncia 5 anos Resolu é(’) caso o registro seja feito
9 Conjur?ta em planilha, ao final de
cada ano.
CGM/SMA n°
055/2010, art. 7.
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Solicitagao individual A vigéncia eig"dta'fe com o
de aquisigdo _ o encerramento do livro, ou,
13.03.02.13 ) Ostensivo Vigéncia 5 anos caso o registro seja feito
emergencial de : X
- em planilha, ao final de
medicamento
cada ano.
Registro da Lei Federal n° |A vigéncia esgota-se com o
movimgenta 50 de 5.991/1973. encerramento do livro, ou,
13.03.02.14 . ¢ Ostensivo Vigéncia 5 anos MS/SVS Portaria | caso o registro seja feito
medicamentos de o . ;
. n° 344/1998, art. em planilha, ao final de
controle especial
64. cada ano.
Portaria MS/SVS
n° 344/1998;
Livro de controle de Resolugdo CFF n° A vigéncia esgota-se com o
13.03.02.15 receitudrio de Ostensivo Vigéncia 5 anos 596/2014; Lei gencia esgo
. o ultimo registro.
medicamento Federal n
5.991/1973, art.
37;
solic';:itZ\ r;glzgorg;sao MS/SVS Portaria |A vigéncia esgota-se com a
13.03.02.16 na relagéo padrao de Ostensivo Vigéncia 5 anos n° 344/1998, art. miss&o dp parecer da
) 64. diretoria técnica.
medicamentos
Decreto Federal n°
Ficha de solicitagao de 20'910/309_32‘ art
13.03.02.17 med;(éa:?nc?;;%z an Ostensivo 1 4 anos MS/SVS Portaria
P n° 344/1998, art.
64.
MS/SVS Portaria
n° 344/1998, art.
Formulario de 64; Procedimento
comunicagao de . Operacional
13.03.02.18 vencimento de Ostensivo 1 ano 4 anos Padrio da SMS -
medicamento POP A08;
Resolugdo CFF n°
596/2014.
Formulario de MS/SVS Portaria
13.03.02.19 yolug . Ostensivo 1ano 4 anos n° 344/1998, art.
medicamentos a 64
farmacia )
Planilha de controle da Resolucio CFF n° A vigéncia esgota-se com o
13.03.02.20 quantidade de Ostensivo Vigéncia 5 anos ¢ inicio de uma nova planilha
o 470/2008.
oxigénio de checagem.
- Portaria MS/SVS
Formulario de controle n° 272/1998:
13.03.03.01 de recebimento de Ostensivo 1ano 4 anos ' o
. . o RDC ANVISA n
Realizar o apoio nutrigdo parenteral
13.03.03 nutricional e 45/2003.
R o - Portaria MS/SVS Trata-se da via da
dietético Formulario de o ) .. .
13.03.03.02 rescri¢do de dieta Ostensivo 1ano 4 anos n® 272/1998, farmacia. A outra via
e P acr}enteral RDC ANVISA n° integra o prontuario de
P 45/2003. paciente.
A vigéncia esgota-se com o
Supervisionar as Lei Federal n° Ultimo registro.
acoes Registro da atencio 10.216/2001; * Os registros produzidos e
13.03.04 | estratégicas da | 13.03.04.01 9 sicossocialg Restrito Vigéncia 5 anos Resolugdo CFP | acumulados ao longo do
atengao P n°1/2009, art. 4°, §| tempo na SMS, podem ser
psicossocial 1°. registrados em forma de
livro, formulario ou mapa.
Registro de A vigéncia esgota-se com o
atendimento em encerramento de livro
13.03.04.02 . - Ostensivo Vigéncia 5 anos Lei Federal n° proprio, ou, caso seja feito
oficinas e atividades . .
. 10.216/2001. em planilha, ao final de
terapéuticas
cada ano.
Fungéo: 13.04. Vigilancia e Prevengao de Riscos a Saude.
Portaria MS/GM n°
104/2011;
Ficha de investigacao Portaria MS/GM n°
13.04.01.01 € notificago Restrito Vigéncia | 5anos 204/2016; A vigéncia esgota-se ao
compulséria de Portaria de final de cada ano.
doengas e agravos Consolidagao
MS/GM n°
04/2017.
Planilha de controle Portaria MS/GM n®
) o . o 2.616/1998; A vigéncia esgota-se ao
13.04.01.02 de mf_ecgoes Restrito Vigéncia 5 anos Portaria MS/GM n° final de cada ano.
hospitalares 204/2016
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Relatério de vigilancia

O documento é importante
para a preservagao da

autoclave

Operacional
Padréo da SMS -
POP A03 a A08.

‘Monitorar e 13.04.01.03 epidemioldgica Ostensivo Vigéncia 5 anos meméria institucional e
notificar alteragdes para pesquisa cientifica.
13.04.01 nos fatores Controle de . Anotacdes mensais dos
o determinantes e : : . Anvisa/MS - RDC . .
o 13.04.01.04 dosimetria e Ostensivo 4 anos 1ano o 0 niveis de radiagao dos
condicionantes da ) ~ n° 20/2006, 5°,VIII. e .
satde radioprotecédo Técnicos de Raio-X.
Ficha de registros das A vigéncia esqota-se a0
13.04.01.05 | agdes de vigilancia Restrito Vigéncia 5 anos Portaria MS/GM n° fi%al de caga ano
epidemioldgica 2.616/1998. )
Planilha de controle Decreto Federal n°
de identificagdo e 20.910/1932, art. A vigéncia esqota-se o
13.04.01.06 notificagdo Restrito Vigéncia 5 anos 1° fi%al de caga ano
compulsoria de Portaria GM/MS n° ’
doengas e agravos 204/2016.
Resolugdo SMS n°
1.256/2007;
Ficha de investigagdo . oA Portaria MS/GM n°| A vigéncia esgota-se ao
13.04.01.07 de Gbitos Restrito | Vigéncia | 5 anos 72/2010; final de cada ano.
Lei Estadual n°
5.684/2010.
Resolugéo - RDC
n° 15/2012, art. 26
Planilha de controle - paragrafo unico. A vigéncia esqota-se 20
13.04.02.01 | de temperatura dos Ostensivo Vigéncia 5 anos Procedimento f.g 9
. . inal de cada ano.
refrigeradores Operacional
Padréo da SMS -
POP A03 a AO8.
Resolugéo - RDC
13.04.02 . n° 15/2012, art. 26
Controle de ciclo da . L
Controlar as Central de Material - paragrafo Unico; A vigéncia esgota-se ao
condigbes 13.04.02.02 Estéri Ostensivo Vigéncia 5 anos Procedimento 9 9
o stéril (Teste de . final de cada ano.
sanitarias dos toclave Operacional
ambientes autoclave) Padréo da SMS -
ambulatoriais e POP A03 a AQ8.
hospitalares Planilha de controle Resolugédo - RDC | A vigéncia esgota-se ao
13.04.02.03 de resultados de Ostensivo Vigéncia 5 anos n® 15/2012, art. 26 final de cada ano.
indicador biolégico - paragrafo unico;
das autoclaves Procedimento *Planilha de controle de
Operacional resultado de indicador
Padréo da SMS - bioldgico.
POP A03 a A08.
Resolugdo - RDC
n° 15/2012, art. 26
Planilha de controle - paragrafo unico; A vigéncia esgota-se a0
13.04.02.04 | de carga de material Ostensivo Vigéncia 5 anos Procedimento fi
. . inal de cada ano.
esterilizado Operacional
Padrdo da SMS -
POP A03 a A08.
Resolugdo - RDC
n° 15/2012, art. 26
Planilha de controle - paragrafo unico; A vigéncia esgota-se a0
13.04.02.05 | de temperatura das Ostensivo Vigéncia 5 anos Procedimento fi
; - . inal de cada ano.
instalagbes Operacional
Padrdo da SMS -
POP A03 a A08.
Procedimento
Ficha de controle de . oA Operacional A vigéncia esgota-se ao
13.04.02.06 imunobiolodgicos Ostensivo Vigéncia 5anos Padr%\o da SMS - fignal de caga ano.
POP EGO08.
Resolugéo - RDC
n° 15/2012, art. 26
Planilha de controle - paragrafo Unico; A vigéneia esgota-se a0
13.04.02.07 de teste em Ostensivo Vigéncia 5 anos Procedimento fi
. . inal de cada ano.
termodesinfectora Operacional
Padréo da SMS -
POP A03 a A08.
Resolugéo - RDC
n° 15/2012, art. 26
Ficha de controle de - paragrafo Unico; s
13.04.02.08 funcionamento de Ostensivo Vigéncia 5 anos Procgedimento A vigéncia esgota-se ao

final de cada ano.
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Fungéo: 13.05 Promogao e protecdo da saude coletiva através da vigilancia sanitaria, zoonoses e inspegéo agropecuaria.

13.05.01.01 Auto de Arlmfra(;ao . Ostensivo 5 anos 15 anos X 45%%(;’.:/?8 18
13.05.01.02 Edital d? IIEnIterdlg:ao Ostensivo 5 anos 5 anos X 45?56805'-2818
Termo de Visita . Decreto
13.05.01.03 Sanitaria - TVS Ostensivo 5 anos 5 anos X 45.585/2018
Supervisionar as Termo de Intimagao . Decreto
atividades de 13.05.01.04 STl Ostensivo 5 anos 5 anos X 45.585/2018
inspecéo e Termo de
13.05.01 fiscalizagao 13.05.01.05 Apreenséo e Ostensivo 5 anos 5 anos X 45%%(2/?818
sanitaria em Inutilizagéo - TAI '
estabelecimentos Termo de Decreto
13.05.01.06 Apr’egnsao e Ostensivo 5 anos 5 anos X 45.585/2018
Deposito - TAD
Termo de
Apreenséao de . Decreto
13.05.01.07 Amostra para Ostensivo 5 anos 5 anos X 45.585/2018
Analise - TAAA
Autorizagao para Lei Federal n°
retirada e Eutanasia 14.228, de
de animal . 20/10,/20.21; o
13.05.02.01 soropositivo para Ostensivo 5 anos 1 ano X Not$14';'2e(§:£uzca n
Leishmaniose CGZV/DEIDT/SVS
Visceral
/MS
Lei Federal n®
14.228, de
Autorizagao para 20/10/2021;
13.05.02.02 Eutanasia de caes Ostensivo 5 anos 1 ano X Nota Técnica n°
e gatos 14/2022 -
CGZV/DEIDT/SVS
/MS
Autorizagao para Decreto Municipal
13.05.02.03 Eutanasia animal Ostensivo 5 anos 1 ano X n° 14010, de
(Remocgéo) 06/07/1995
Ficha de resgate Decreto Municipal
13.05.02.04 ) Ostensivo 5 anos 1 ano X n° 14.010, de
Efetuar animal 06/07/1995
regularizar a Lei Federal n°
investigacéo e o Termo de recusa de 14.228, de
controle de entrega de canino 20/10/2021;
zoonoses de 13.05.02.05 soropositivo para Ostensivo 5 anos 1 ano X Nota Técnica n°
relevancia para a Leishmaniose 14/2022 -
salde publica em Visceral CGZV/DEIDT/SVS
animais, /MS
13.05.02 i?ﬁif?ﬂi%f Fomémano de envio Portaria GM/MS n°
Uo. e material .
focos, epidemias e 13.05.02.06 biolégico para Ostensivo 5 anos 5 anos X 104, de
epizootias. analise 25/01/2011
F'CZZ céi;emq;?égao Resolugdo SMS n°
13.05.02.07 Leishmaniose Ostensivo 5 anos 1 ano X 277, de
} 27/02/1987
Visceral
Ficha de remessa Portaria GM/MS n°
13.05.02.08 de material para Ostensivo 5 anos 5 anos X 104, de
diagndstico de raiva 25/01/2011
Ficha de
13.05.02.09 reclzo.nhemmt.ento Ostensivo 5 anos 1 ano X
prévio de animal
apreendido
Ficha de
encaminhamento
13.05.02.10 |de vitima ao servigo| Ostensivo 5 anos 2 anos X
de prevengao de
raiva
Ficha de
13.05.02.11 atendimento de Ostensivo 5 anos 1 ano X
animais
Ficha cirargica dos .
13.05.02.12 animais Ostensivo 5 anos 1 ano X
Guia de cobranga . Resolugéo n° 116,
13.06.02.13 por delegacao Ostensivo 5 anos 1 ano X de 04/08/1977
13.06.02.14 '.:'Cha de . Ostensivo 5 anos 2 anos X
atendimento clinico
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- Esporotricose
Relatdrio diario de
13.06.02.15 procedimentos Ostensivo 5 anos 1 ano X
veterinarios
Laudo de anadlise N&o ha legislacao
13.05.03.01 penma! de produtos Ostensivo 5 anos 1 ano X pertinente com deflnlgao
Fornecer suporte de interesse de prazo para o referido
13.05.03 laboratorial para sanitario documento.
T acdes de Notificagéo de N&o ha legislacao
fiscalizagao. 13.05.03.02 anadlise pericial de Ostensivo 5 anos 1 ano X pertinente com deflnlgao
produtos de de prazo para o referido
interesse sanitario documento.
Executar as agoes Este documento TCIS -
de fiscalizagéo e Termo de Termo de Constatagéo de
13.05.04 vigilancia sanitaria 13.05.04.01 Con§tataga.o'd.e Ostensivo 5 anos 1 ano X Decreto Rio Infragdo 'Sanltarla fO.I criado
nos Infragdo Sanitaria - 47439/2020 em carater excepcional e
estabelecimentos TCIS temporario, durante a
regulados. pandemia - COVID-19.
Fungao: 13.06 Vistoriar as agdes do Sistema Municipal de Protecdo e Defesa Civil.
Boletim de
13.06.01.01 | _Ocorenciacom | nyencivo 1ano 10 anos X Documento de Trato
. lavratura de auto de imediato.
Inspecionar interdicso
13.06.01 edificagdes e -
. : Boletim de
areas de risco Ocorréncia sem Documento de Trato
13.06.01.02 Ostensivo 1 ano 5 anos X . :
lavratura de auto de imediato.
interdicdo

ATOS DO SECRETARIO
RESOLUGOES SMS “P” DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023
O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigcées que lhe sio conferidas pela legislagido
em vigor, com base no disposto no Artigo 4° do Decreto n° 48342 de 01/01/2021,

RESOLVE:

n° 2063 - Dispensar, com validade a partir de 19/10/2023, ANA PAULA GARCIA SEABRA DE OLIVEIRA, En-
fermeiro, matricula 57/210.155-8, da fungdo gratificada de Chefe I, Simbolo DAIO6, cédigo 025939, do Servigo de
Ginecologia e Obstetricia, da Policlinica Newton Bethlem, da Coordenadoria Geral de Atencédo Primaria da AP4,
da Subsecretaria de Promogao, Atengéo Primaria e Vigilancia em Saude, da Secretaria Municipal de Saude.

n° 2064 - Dispensar, a pedido, SILVANA LOPES DA SILVA, Enfermeiro, matricula 10/192.470-3, da funcéo gra-
tificada de Chefe |, Simbolo DAIO6, codigo 025978, do Servigo de Pediatria, da Policlinica Carlos Alberto Nasci-
mento, da Coordenadoria Geral de Atengao Primaria da AP5.2, da Subsecretaria de Promocgao, Atengéo Primaria
e Vigilancia em Saude, da Secretaria Municipal de Saude.

n° 2065 - Dispensar GISELLE APARECIDA DE CARVALHO BEZERRA, Agente de Administragdo, matricula
10/224.362-4, da fungdo gratificada de Chefe Il, Simbolo DAIO5, cédigo 025890, da Segdo de Recursos Hu-
manos, da Divisdo de Gestdo Administrativa, do Centro Municipal de Saude Carmela Dutra, da Coordenadoria
Geral de Atengéo Primaria da AP3.3, da Subsecretaria de Promogao, Atencdo Primaria e Vigilancia em Saude,
da Secretaria Municipal de Saude.

n°® 2066 - Dispensar, com validade a partir de 01/11/2023, CREUSNILDA WOLFGRAMM, Auxiliar de Enfer-
magem, matricula 10/213.878-2, da fungdo gratificada de Chefe |, Simbolo DAIO6, codigo 027131, do Servigo
Assisténcial, do Centro de Atencdo Psicossocial Simdo Bacamarte, da Coordenadoria Geral de Atengéo Pri-
maria da AP5.3, da Subsecretaria de Promogéo, Atengdo Primaria e Vigilancia em Saude, da Secretaria Muni-
cipal de Saude.

n° 2067 - Dispensar, a pedido, com validade a partir de 01/11/2023, LUIZ AUGUSTO FERREIRA DOS SANTOS,
Médico Cirurgia Geral, matricula 10/016.267-7, da fungéo gratificada de Chefe I, Simbolo DAIO6, codigo 026775,
do Departamento de Clinicas Cirurgicas, da Coordenadoria Médico-assistencial, do Hospital Municipal Miguel
Couto, da Coordenadoria Geral de Emergéncia da AP 2.1, da Subsecretaria de Atengao Hospitalar, Urgéncia e
Emergéncia, da Secretaria Municipal de Saude.

RESOLUGAO SMS “P” N° 2068 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023
O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela legislagio
em vigor, tendo em vista o que consta do Oficio n® SMS-OFI-2023/39067 de 01/11/2023,

RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores:

COORDENADORIA GERAL DE ATENGAO PRIMARIA DA AP 2.2

SERVIDOR MATRICULA

ANDRE LUIZ DE OLIVEIRA 11/220.770-2

BEATRIZ ARCANJO DE ALMEIDA 11/213.394-0

CARLA MENDONCA NUNES 12/207.800-4

FRANCISCO ADERBAL ANDRADE DE OLIVEIRA 12/126.477-9

LUIZ CLAUDIO GONCALVES DA SILVA 12/231.063-9

MARIA GUIOMAR TAVARES 12/236.794-4

RENATA LAUREANO LIMA CARDOSO
ROSILANE SOUZA DUARTE
VERONICA CRISTINA RAMOS DE OLIVEIRA

11/224.266-7
10/192.453-9
11/098.181-1

como responsaveis pelo acompanhamento do Contrato n° 188/2023/SMS e seus Termos de Execugao, celebrado
entre o Municipio do Rio de Janeiro, por meio da Secretaria Municipal de Satde e a empresa GENERAL CON-
TRACTOR CONSTRUTORA LTDA, cujo objeto é o servigo de limpeza e higienizacdo em iméveis administra-
tivos, conforme Projeto Basico e de acordo com as especificagdes contidas nos processos instrutivos n(s)° SMF-
PR0O-2022/02436, 09/002.039/2023 - SMS-PRO-2023/23386 - 0099/050024/2023 a fim de atender a CAP 2.2.

Paragrafo unico. Cabera aos servidores designados no caput desse artigo a atestagéo dos servigos prestados,
observando o constante no Decreto n° 34.012, de 20 de junho de 2011.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor a partir da vigéncia do contrato supramencionado.

. RESOLUGAO SMS “P” N° 2069 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023
O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pela legislagao
em vigor, tendo em vista o que consta do Oficio n® SMS-OFI-2023/37050 de 17/10/2023,

RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores:

MATRICULA
12/244.851-2
12/218.982-7
4.036.568-4

60/202.252-3
11/131.401-2
10/175.736-8

SERVIDOR
MARCIA REGINA BOMFIM PEDRO
TANIA REGINA DOBNER PITTIGLIANI
GABRIEL LOPES SOUSA
TANIA NASCIMENTO PESSOA DA SILVA
ANDREA FERREIRA HENRIQUES
SEBASTIAO RODRIGUES CAVALCANTE

como responsaveis pelo acompanhamento do Contrato n® 13/2023, e seus termos de execugao, firmado entre
0 HOSPITAL MUNICIPAL LOURENGCO JORGE e empresa SAMTRONIC INDUSTRIA E COMERCIO LTDA, cujo
objeto é aquisigdo de equipos para bombas infusoras com servigo de assisténcia técnica e cessdo do equipa-
mento, nos processos instrutivos n(s)° 09/007.852/2021 - 0963/000.182/2023.

Paragrafo tnico. Cabera aos servidores designados no caput desse artigo a atestagédo dos servigos prestados,
observando o constante no Decreto n° 34.012, de 20 de junho de 2011.

Art. 2° A publicagdo desta Resolugdo faz cessar os efeitos da Resolugdo SMS “P” n° 1116 de 19 de Junho de
2023, publicada no D.O Rio de 20 de Junho de 2023.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

. RESOLUGAO SMS “P” N° 2070 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023
O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagao
em vigor, tendo em vista o que consta do Oficio n® SMS-OFI-2023/38506 de 27/10/2023,

RESOLVE:
Art. 1° Designar os servidores:

PATRICIA DOS SANTOS DA COSTA 11/228.954-4

SERVIDOR MATRICULA

PRISCILA GUIMARAES DOS ANJOS 11/230.666-0

MARCIA REGINA BOMFIM PEDRO 12/244.851-2
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