R.O Instrutivo SCNES COMPLETO
i

PREFEITURA

SAUDE

SCNES Completo é destinado a todos os estabelecimentos e em evidéncia a cadastros de PESSOA
JURIDICA (CNJP) e PESSOA FISICA (CPF) com o numeracdo de CNES emitida pelo gestor local (
numeracao iniciadaem 0, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 ou 9) a fim de atualizacdo de CNES.



Publico alvo do SCNES COMPLETO %
Rio
Inclusdo e Atualizacdo de estabelecimento Pessoa Juridica (CNPJ) que se enquadram todos os estabelecimentos de saude. PR”E,ITURA
A obtencdo do CNES é Gratuito. SAUDE

INCLUSAO - novo cadastro.
ATUALIZACAO - alterar os dados cadastrais de um estabelecimento previamente inseridos na base nacional o CNES, ou reafirmar que seus

dados nao sofreram mudancgas.

« Atualizacdo de Pessoa Fisica iniciadosem 0, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8 ou 9, emitida pelo gestor local.
« Atualizacdo de Pessoa Fisica iniciado com algarismo N° 1 (transmissao direta) seguir orientacdo do SCNES SIMPLIFICADO.

» Critérios minimos para obter um cadastro no CNES:

- Espaco fisico delimitado e permanente;

- Efetivo funcionamento;

- Realizar “acdes e servigos de saude humana’;
- Possuir responsavel técnico.

« Documentos necessarios para o cadastramento :

- Alvara de Licenciamento Sanitario (Licenca Sanitaria ou TIS- Taxa de Inspecéo Sanitaria do ano vigente).
- Alvara de funcionamento para estabelecimento.

- CPF ou CNPJ.

- Registro no Conselho Profissional, quando for o caso.

O Suporte Técnico do SCNES 136 opcéao 8, atende de 22 a 62 feira, das 8h as 20h (ligac&o gratuita) ou ainda por solicitacdo de
encaminhamento através do "FALE CONOSCQO" e também por e-mail: suporte.sistemas@datasus.gov.br.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br


INSTRU 2023 SIMPL -.pdf
https://datasus.saude.gov.br/fale-conosco
mailto:suporte.sistemas@datasus.gov.br
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Para dar inicio ao processo de cadastramento, sugerimos a consulta no site do CNES para identificacdo de Solicitacéo de o
INCLUSAO ou ATUALIZACAO de dados existentes. Ri o
ches.datasus.gov.br — Consulta Estabelecimento — digitar n® do CPF ou CNPJ para verificar se o seu estabelecimento pRETEITRRA
possui n° no CNES. SAUDE

cnes.datasus.gov.br

m BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso & info

Antes de comecar o0 processo de atualizacdo ou
incluséo de CNES verifique:

Ir para o conteGdofj] Irparaomenu | Irpara abuscalg Ir para o rodapa |

C 5 Nacio ( H P /| A
C N ES ‘ e R * Se desejar solicitar o nimero de cnes devera
seguir 0 passo a passo e enviar o cadastro
sem ndmero .
Bem vindo ao nosso novo site! As funcionalidades que ainda n3e foram implementadas neste
, » Se deseja atualizar, seguira o passo a passo,
ACESS0 RAPIDO . . . . .
inserindo os dados atualizados incluindo o
Consultss numero de cnes existente no campo
Cronograma .
Desativar Cadastro ° pertlnente
Obter CMES
Obter -\ « Cadastro iniciado o algarismo (1) utilizar o
e PR , i CNES SIMPLIFICADO para realizar a
TABMET CHES . ~ .
- Cartao Nacional de Salde transmiss&o direta.
CARTAQ NACIONAL DO SUS
DOWNLOADS Conheca mais sobre o Cartdo Nacional do Sistema Unico de Saiide [CNS).
Aplicativos -
araun Consulta Estabelecimento
rquivos da
aplicacdo
Arquivos para Nome Fantasia/Nome Empresariall CNES/CNPJ/ICPF
outras sistemas

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br
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DOWNLOAD DO APLICATIVO FIREBIRD INSTALACAO DO FIREBIRD: ﬁgﬁi
Ri
* FIREBIRD (somente a versao 1.55). Para o uso correto do SCNES s&o necessarias as seguintes Io
S recomendacdes: pRerETRRR
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/aplicativos.isp SAUDE
* Ainstalacéo do FireBird € obrigatdria para o funcionamento de qualquer versdo «  Pagra o Windows 7, deve-se executar o Firebird como "Aplicacéo".
do SCNES. « Parao Windows 8 e 10, renomear home do instalador (clicar com
ACESSO RAPIDO Downloads de Aplicativos bot&o direito e renomear) para’ Setup.exe , apos a instalacao
Consulias deve ser executado como administrador e o Firebird e executar
Cronograma A instalacdo do FireBird € obrigatdria para o funcionamento de qualguer versdo do SCNES. como “Aplicagéo”.
Wiki CNES VERSAO SCNES VERSAO SCNES SIMPLIFICADO
ElactiCNES ® SCNES COMPLETO ® SCNES COMPLETO Iniciando a instalacdo — avance as etapas até chegar essa tela do instalador.
TABMET CNES ® SCNES A_JA_IZACACJ ® SCNES A_JA_IZACACJ
Obter CNES FIREBIRD VERSOES SCNES ANTERIORES _
Desativar Cad - Importante ! 19 Servidor SQL Firebird 15 - Instalagdo i
@ FIREBIRD 1.55 VERSAO COMPLETA ~ 2 = o
Obter Esta é atela para selegao das | cueccone torefas sdicionsis
Vsuariofsenha VERSAO ATUALIZAGAO ~ “tarefas adicionais". Que tarefas adicionais deverdo ser executadas?
DOWNLOADS JAVA Ainda, os quesitos "Instalar a
® DOWNLOAD JAVA . ~ . Seleccione as tarefas adicionais que deseja que o Assistente de Instalacdo execute na
Aplicativos aplicagcéo no Painel de instalagdo do Servidor SQL Frebid 1.5 ¢ em seguida cique em Seguinte.
Arquivos da Controlo" e "Iniciar o Firebird [9] Usar o Guardian para controlar o servidor?
pleacse automaticamente de cada vez Executar o senvidor Frebird como:

@ Executar como Aplicagdo?
©) Executar como um Servigo?

gue o Windows arranca?"

devem ser desmarcados.
As opcoes a serem "] niciar o Frebird automaticamente de cada vez que o Windows amanca?

selecionadas devem estar (L] "Instalar  aplicag@o no Painel de Controlo?"

conforme imagem ao lado — onler o miots (0 s i s aEmn e e
k Lo . || Criar a biblioteca cliente como GDS32.DLL para "retro-compatibilidade"?
Seguinte ate finalizar.

« Para configurar o Microsoft Edge para o modo
compatibilidade com o Internet Explorer, proceder conforme
orientacao contida no link abaixo:

Microsoft EDGE - Permitir que os sites sejam recarregados no
modo Internet Explorer (modo IE)

[<Menor ][Segmte>][Cmodar|

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 4
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https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Microsoft_EDGE_-_Permitir_que_os_sites_sejam_recarregados_no_modo_Internet_Explorer_(modo_IE)
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https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Microsoft_EDGE_-_Permitir_que_os_sites_sejam_recarregados_no_modo_Internet_Explorer_(modo_IE)

ApoOs a instalacdo do FIREBIRD e do programa SCNES, surgirad na area de trabalho um icone com o desenho da bandeira [ &5
Nacional. Clique neste icone para iniciar o cadastramento.

(D)< w

Personalizar...

PT & ) % 1D @

Downloads de Aplicativos

* Ainstalacdio do FireBird € obrigatdria para o funcionamento de qualquer versdo do SCNES.

VERSAO SCNES (4.5.00) VERSAO SCNES SIMPLIFICADO (4.5.00)
® SCNES COMPLETO ® SCNES COMPLETO
® SCMES AT JA_\ZACAE? ® SCNES AT JA_\ZACAEJ

FIREBIRD VERSOES SCNES ANTERIORES

@FIREBIRD 1.55 VERSAO COMPLETA -

VERSAQ ATUALIZACAD »

JAVA

® DOWNLOAD JAVA

%

Ri
Alguns erros podem se apresentar ao abrir o sistema, caso ocorra =" 77"
verifique: SAUDE

» Se o firebird esta ativo;

» Se ha mais de um sistema SCNES e firebird ativo, se houver finalize
todos 0s processos e inicie novamente, para verificar vA em gerenciador
de tarefas (cltr+alt+del) > processos.

* O Firebird, ja instalado, deve ser SEMPRE executado como
Administrador no Windows 8, Windows 10 ou Windows 11. (Clicar com
botéo direito do mouse sobre o icone do Firebird e selecionar a opcao
"Executar como Administrador").

* Ainda, é pré-requisito para o funcionamento do SCNES que
estejam instalados na maquina o JAVA, com download disponivel
no mesmo ambiente citado.

ches.datasus.qov.br/pages/downloads/aplicativos.isp

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 5
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g\
INSTALACAO DO PROGRAMA DO SCNES COMPLETO — Acessar o link cnes.datasus.gov.br *r*%ﬁ?

E7Lst:
‘*‘”{‘*

Rio
ACESSO RARIDO Downloads de Aplicativos |
PREFEITURA
Consultas _ _ SAUDE
* Ainstalacdo do FireBird € obrigatoria para o funcionamento de qualguer versdo do SCNES.
Cronograma - —
L VERSAO SCNES VERSAO SCNES SIMPLIFICADO
Wiki CNES
ElastiCNES @ SCNES COMPLETO @ SCNES COMPLETO
TABMET CMES ® SCNES A_JA_IZAQ&CJ ® SCNES A_JA_IZAI;E«CJ
Obter CNES FIREBIRD VERSOES SCNES ANTERIORES
Desativar Cadastro
® FIREBIRD 1.55 i
Obter VERSAC COMPLETA

Usuario/Senha VERSAO ATUALIZACAO ~

JAVA
DOWMNLOADS

Aplicativos ® DOWNLOAD JAVA
| 5

« VERSAO COMPLETA: exclui a base local existente. Utilizar ao baixar o sistema pela primeira vez (se perdeu sua base ou n&o tem backup,
use a versao completa para comecar novamente seu cadastro)

« VERSAO ATUALIZACAO: devera ser utilizado APENAS para a atualizacio de versio, quando ja existir Base SCNES instalada.

Obs.: Para atualizar versao néo é possivel pular de uma anterior para uma recente, somente atualizando uma a uma. Todos estéo
disponiveis em Verséo Atualizacéo.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 6
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Cadastro do Gestor : Apos a Instalacédo da Base SCNES, seguir rigorosamente as orientacdes indicadas o )

cadastro do Gestor, conforme as figuras abaixo:

1.
“Proximo”

SCNES - Cadastro do Gestor

Bem vindo a fungio de configuragdo
do gestor de informagdes do sistema
SCNES. Este modulo pemnite adequar
as agdes do sistema ao seu perfil de
cadastramento.

l I Préximo ] Cancelar |

4. Dados do seu
Estabelecimento

SCNES - Cadastro do Gestor

Informe seus dados para cadastro

Identificador
[NOME DA EMPRESA

Logradouro
|ENDEHECD DA EMPRESA

I Anterior I Préximo | Cancelar |

2. Perfil: Estabelecimento
Cadastramento: Completo

SCNES - Cadastro do Gestor x

| Informe as opgdes que caracterizam de
forma mais apropriada o seu perfil e o
tipo cadastramento a ser realizado

Seu Perfit Cadastramento

" Gestor

(+ Estabelecimento| (" S6 Profissionais

ll | Anterior | Préximo | Cancelar |

5. Usuario e Senha
(min. 6 digitos / max. 8 digitos)

SCNES - Cadastro do Gestor

Informe os dados do administrador

icitados abaixo, lembrando que
a senha do mesmo possibilita
acesso irestrito a todas as fungdes
do sistema.

Usuério

I Anterior | Préximo | Cancelar |

DY

[

PREFEITURA

3. Gestor: Distrito Sanitario SAUDE

SCNES - Cadastro do Gestor

Identifique o tipo de gestor ao qual
seu estabelect esta vinculad

Gestor

(" Secretaria Estadual

(" Regido de Satde

" Médulo Assistencial

" Micronegido

" Sec. Municipal P. Gest3o
(" Sec. Municipal Pleno
S ia Municipal

] Anterior Préximo | Cancelar |

Observacgoes:

Ainda que apareca seu login em caixa alta, o
sistema difere letras maiusculas e mindsculas;

N&o é possivel recuperar login e senha. Caso
se esqueca deles, sera necessario baixar o
programa e cadastrar tudo novamente.
Portanto, cadastre login e senha de facil
memaorizagao.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br



INCLUSAO DE DADOS NO SCNES

Cadastramento do Estabelecimento

Para mais informacgdes sobre o CNES, recomendamos a leitura dos conteludos
disponibilizados na Wiki CNES.

Acessar: http://ches.saude.qgov.br/wiki,




Para inclusdo de dados no cadastro do Estabelecimento nos mdodulos (formularios) acessar, na pagina principal do
Programa SCNES: Cadastros — Estabelecimentos — Incluir.

Rio

PREFEITURA

SAUDE

Eelatc’nrias Movimento Documentos Cenfiguragtes Utilitarios Seguranga Outros  Transmissdo Direta  Sobre

Estabelecimentos

Mantenedoras

ApoOs inserir os dados para fazer alteracéo,
acessar na pagina principal do Programa:
Cadastros — Estabelecimentos — Alterar .

Profissionais

Eguipes
Gerente / Administrador(Terceiro) / Interveniente
~ iy
ATENCAO! (A
Incluir Alterar Conszulkar
Durante tOdO 0 processo dO - Conjunto | Equipamentos | Cooperativas | Didlize © Quimio e Radio | Hemoterapia | Leitoz e Durante o Cadastramento, apés
) CadaStrame~ntO 0 STATUS _ |dentificagdo Complementar | Endereco Complementar | Caracterizac3o | Atividadd a grava(;éo no final de cada
informara "NAO APROVADO", — pagina, o programa pode solicitar
SO apos o término do Tipo de E stabelecimento o n° CNES e nome do
cadastramento, com a geracao M Diretor/Gerente, quando essa
da Adverténcia e da Consisténcia - Subtipa de E stabelecimenta mensagem aparecer clicar OK e
(pagina 26), nao havendo | continuar o cadastramento dos
pendenCIaS na Consisténcia, o - CMPJ/CPF E stabelecimento - CHPJ da Mantenedora préximos campos.
STATUS serd modificado para | | ”I | [Pesauisar] |
“CONSISTIDO". [NaturezaJuridica « No campo CNES / se
o Empizsaa possuir o n° inseri-lo.
|
r Mome Fantasia
|
r Tipo de Estrutura i_u:ugradu:uuru:u i‘\lum
Bairro Cad. IBGE do Municipio— r Municipio
[| || [ | | |F'esu:|uisar|—| [ |

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br



Modulo Basico — Identificacdo principal - Inserir corretamente todas as informacdes, sem abreviar homes e

endereco, ndo clicar em “obter dados Cadastro Online” em nenhuma hipotese.
Tem como obrigatoriedade o preenchimento de todos os campos, exceto (R. Saude, Microrregido e

Distritos/Regides Administrativas e URL).

PREFEITURA

SAUDE

O endereco de e-mail e 0 n° de telefone devem estar atualizados para contato, quando necessario.

@ (A & (38 = (B (@ @@ B @ O

Frofizziohais E quipes Conzizténcia Adverténcia Localizagdo Sair
Alterado em
Didlise | Quimio glo Fematerans LQ. erapéutica | Unidade de &

Irneluir Alterar Dezativar LConzultar

Bazico Conjunta E quipamentos Cooperativas

Identificacia Principal |dentificagdo Complementar

|raprirnir

Enderego Complementar

Caracterizagdo

Atividades Comizsdes Acreditacies

CHES ——— ’rTipo de Estabelecimento

| Trarzmmitir
DATASIS

[~

Subtipo de E stabelecimento

Obter dados
| v | Cadastro Onlin

CHPJ/CPE Estabelecimento—” CHPJ da Mantenedaora

| |F'esquisar

Matureza Juridica

Obter .
I atureza Jurnidig

Mome Empresarial

Mome Fantasia

|
Tipo de Estrutura—| "Logradouro

MNumero Complementa——
Ll —

Gerente/Administrador

» Esta etapa s6 sera preenchida apos a inclusao dos
profissionais. Apoés inclui-lo volte a Identificagdo Principal, a
cligue em pesquisar e inclua um gerente/administrador.

Para constar no Site CNES, na ficha da unidade, campo
Atualizacdo na Base Local, a informacéo correta da data do
ultimo envio de cadastro ao Gestor, solicitamos, antes de
fazer a exportacdo mensal atualizar a data na Identificacao
principal.

Para realizar a atualizacao/alteracéo € necessario apertar a

tecla GRAVAR no final da ficha da Identificac&o Principal.

Atualizacdo na Base Local Qltima atualizacio Nacional

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 10



Localizacdo Geografica Antes de iniciar o preenchimento da Localizacdo Geografica, verifique se o JAVA esta instalado e atualizado. *
Sem o JAVA instalado a Localizacdo Geogréafica do SCNES né&o funciona. Para tanto, siga 0os passos para instalacdo no manual

disponivel no link https://www.java.com/pt_ BR/download/

Localizacdo automatica ou Localizacdo Geografica manual

Rio

PREFEITURA

_ N L _ L SAUDE
» Localizacdo automatica: Clique no icone Localizacdo Geografica manual: Pesquise sua localizagdo no Google
LOCALIZACAO — aguarde enquanto esta carregando Maps — Localize as coordenadas na barra de endereco.
— Clique em ‘Buscar’ para buscar as coordenadas — « Copie e cole essas coordenadas nos respectivos campos do SCNES.
Cligue em ‘Ok’ para confirmar as coordenadas. Latitude: iniciados em -22.
Longitude: iniciados em -43.
. ] iy i &« C 8 google.com/maps/place/R.+Afonso +Cavaicants +455+ -+ Cidade + Nova, +Rio +de+ Janeiro +-+R),+ 20211 :1:-/@22‘;118.:94 ~43.2073268.17z/data=13m114b114mS13m4! 150370678093 2c5:0x0&()
® (A ® T @ ® 0|00 | pF——
Inchuir Alterar Desativar  Consulbar — Imprimir  Profissionais  Equipes  Consisténcia Adverténcil Localizagdo | Sar = RuaAfonsoCavalcanti 455Novi QX Pe * ¥{ Restaurantes O Hotéis | (@) Coisaslegalsparafaz.. (@ Transportepiblico . P Estacionamento B} Farmad
- Conjunto | Equipamentos | Cooperativas | Didlise | OQuimioeRadio | Hemoterapia | Letos | ResTerapéutica | Unidade de Acolbimé g
_ |dentificagdo Complementar | Endereco Complementar | Caracterizacdo | Afvidades | Comissdes | Acreditapdes | Gestd Cida ‘v..,,o Q Q :
) Gera S 2] )
CHES Tipo de E stabelecimento s o = 9
Trznsmil 78 Setor oest
| e o - 5 o8 Q
. : R. Afonso Cavalcanti, 455 - Cidade 2duto dog Moinpgys PASA-Planode
Subtipo de Estabelecimenta Er—— Nova - o
| |v | Cadastro Online o Aronho Vet 22 w\‘cq\\a‘“
CNPJ/CPF Estabelecimenta-r CNP da Mantenedora o - ¢ i < et CE Reverend P Q
| | -‘ | ||F‘esquisar| i * o 4 9 ED SOme
Matureza Juridica T ‘ % ’“‘""‘""‘“Q P ’?SQ'OCI(GE‘,:‘JLJ,
Natureza Juridica ® poel Cesislc ZQ (4] s Q'* <t 9 > Q’
MHome Empresarial Q \' Qé” Q - o
Mame Fantasia /7 e ) o 0
| | : @ .. Q
Tipo de Estiuturia Logradoura Mumero— r Complemento
- I I ]
IEairrc; [Céd. |BGE da Municipio—| [Municipio
330455 | |Pesqui RIO DE JAMEIRO
| | || esqwsar| | | 1 1

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br



Mo6dulo Béasico - IDENTIFICACAO COMPLEMENTAR

+ Campo obrigatorio Licenciamento Sanitario / Vigilancia Sanitaria.

ATENCAO: Campo DOCUMENTO digitar o nimero do protocolo/niimero definitivo ou TIS. Obrigatério preencher expedicéo

e validade.

o iog
o
Rio
PREFEITURA

Licenciamento

() Total

SAUDE
Conunt | Equipemerio: | Cooperstivas | Didize | Quimio @ Radio | Hemoterapia | Lewos | Fes. lerspAulica | Unidade de Acolhmento | Alengao Prcossocial | Aeome Residencial
Idertificag3n Prncipsl Endeeco Complementar | Caractenizagdo | Ahvidades | Comizsde: | Acedtapbe: | GeetBo/Metzz | Begres Conbabuzis | Habiltagdes | lncentivos
Licenciamento S5anildrio
() Parcial/Restichies | X |
Hanco £ Agencia & Lonta
v r B Ad R AL —— r TAaRlad ARl
(@ (A M (2 4 M m 6 W @& ©
MOdUIO BaSICO - CARACTERIZA(;AO i Congunto E quipamentos Coopetativas Diskzo Quimio e Rado Hemoterapia Leo#tos Res:. Terapdutica Unidade do

Identificacho Principal Identiicacio C ar Endereco C 1 war — Alividadk C S Acteditacdes

» Obrigatorio o preenchimento de todos os campos. Localizar as
opcdes nas setas ao lado e cliqgue em INCLUIR.

« Tipo: Ambulatorio ou Hospitalar — MUNICIPAL

* Nivel de Atencdao : Atencao Basica , Média Complexidade ou Alta
complexidade.

« Atendimento Prestado: Fluxo de Clientela , atendimento e
convénio.

« Horério de Funcionamento .

« Apo0s preenchimento de cada campo clique em incluir e gravar no
final da pagina .

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br

Atondimento Prestado

[Ahvndade de Ensino e Pesquisa 1 lFluxoderen!ela
.xe s (ncir Atendwnento
O Ambulatorial O Estadual — l
O Hospitalar — =
O N3o se aphica C¥mides — onvénio
[N«w.-idem«-cso ] [[
_Tipo | Nivel de Atenc3o | Gest3o | Alendunento

Turmo de Atendsmento 1
| =]

Pos s contl s
IOSm

l Sempre Aberto/Inmntenuplo

] -
Horsno Adter af
s 4 1|

IO-adoSem

Dia da Semana | Horsdio |

12




Mdédulo Basico - ATIVIDADE

PREFEITURA

Atividade Principal: Informar a atividade principal do estabelecimento, campo de preenchimento obrigatorio.
Atividade Secundaria: Informar as atividades secundarias do estabelecimento. Campo de preenchimento
SAUDE

obrigatorio.
CLASSIFICACAQ DE TIPOS DE ESTABELECIMENTO

Conjunts | Egquipamentos — Cooperativas Didlise  Guimio e Badio Hemoterapiz | Leitos | FesTerapdutica  Unidade de scolhimento | Atencdo Psicozzocial | Regime Reside

|dentificagdo Principal | |dentificacdn Complementar | Enderego Complementar Caracterizau;éol _ IEnmissﬁes Acreditacdies | Gestdo/Metas | Fedgras Contratuais | Habilitagties
| | | |

|v|

Atividade Principal
|
Atividades Secundarias
| [~ [~} adiions ; )
Apos preenchimento dos
dados, clicar em GRAVAR
antes de mudar de tela.

Selecionadas

Grupo » Atividade Secundarna

Remower

Tipo de E stabelecimenta

14
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https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Categoria:Nova_Classifica%C3%A7%C3%A3o_de_Tipos_de_Estabelecimento

, | o ) o P
Médulo Conjunto INSTALACAO FiSICA PARA ASSISTENCIA (Campos obrigatorios) k@,‘;ﬁ

. . . ~ g . . . o
Tipo: Informar o tipo de instalacéo fisica da lista contida no sistema. Io
Subtipo: A depender do tipo informado, é necessario informar o subtipo da instalagéo fisica da lista contida no sistema. bR EFEITURA
Instalacdo: Informar a instalacao fisica da lista exibida no sistema. T SAUDE
Quantidade: Informar a quantidade de instalacdes fisicas existentes.

» Leitos s6 devem ser informados quando o estabelecimento realizar atendimento hospitalar
| Basico [NEGRURBN Ecupsmentos | Cooperaiivas | Dilise | Quimio e Radio | Hemoterapia | Ledos | ResTerspéutica | Uridade de Acohimerto | At .

: : : : ALGUMAS OPCOES:
RS R AR oo _ S Epectir

Tipo : « SALA DE ATENDIMENTO
II =] - SALA REPOUSO/OBSERVACAO

Sublipo « SALA PEQUENA CIRURGIA

| [+] —— « SALA DE GESSO
I ol ﬂ ] « CLINICAS ESPECIALIZADAS
« SALA DE IMUNIZAGAO

Instalagdes Fisicas Cadastiadas « SALA DE ACOLHIMENTO COM CLASSIFICACAO DE RISCO

| Tipo | Subtipo | Instalagio | Quantidade | Letos | + SALA DE RECUPERACAO

Mdédulo Conjunto - SERVICO DE APOIO .
ALGUMAS OPGOES:

Servico: Informar qual o servigo, contido na lista no sistema, realizado.

o SR iy - SAME OU SPP-SERVICO DE PRONTUARIO DE PACIENTE
Caracteristica: Informar se o servigo é proprio ou terceirizado. SAME OU S

« FARMACIA
M Equipamentos | Cooperativas | Didlise | Quimioe Rado | Hemoterapia  Leitos | Res Terapéutica | Unidade de Acolhmento * BANCOADE LEITE
‘ l . e . . « AMBULANCIA
ristalacBes Fisicas pata Assisténeis _ Servigos Especisizados
Saryi = — * NUTRICAO E DIETETICA SND
- Hacterisiea ] « CENTRAL DE ESTERILIZACAO DE MATERIAIS
| |' | ] Prépuio [ Terceiizado

Servigos de apoio cadastrados

Sarvico | Canmctaristica |
cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 14




Mdédulo Conjunto - SERVICO ESPECIALIZADO

Servico: Informar o servigo realizado no estabelecimento da lista exibida ao clicar em “Pesquisar”.
Classificacao: Informar a classificagao, relacionada ao servigo previamente inserido, da lista exibida ao clicar em “Pesquisar”.

PREFEITURA

Bigioa - Equipemenics | Compeaiivas | Didke | QuimoeRado | Hemdepia | Lelos | FesTespéuica | Unidade deAcohimenio | MengioPscossocd | Fiegime Resdendd . Lo , SAUDE
R —— - Para o cadastro de servico especializado devera ter cadastrado

Sevgo Teo - os profissionais (CBO) adequado para a realizacao do servico

h = [—| ] profis (CBO) adequado p ¢ ¢

= v T (procedimento) .

= IlPem'wI"Dms [N su5 | [(Extawim |

oes ] umlﬂusﬁ CINss s | « Para identificar o grupo minimo de CBO (Classificacdo Brasileira

| S A R “‘ﬁ""é“‘ﬁ"“il,l de Ocupacdes) para o servico/classificacdo informado, deve-se
———— verificar o relatorio contido no menu do sistema local

S | ez [fooso  [Too | hehous | dmihioSts | Homous | HomHaosus | Endeer “Relatérios/Operacionais/Servigo/Classificacdo por Grupo de

CBO’”.
Modulo / EQUIPAMENTOS

Basico Conjunta Cooperativas Dridlise Quimio & R adio Hemoterapia Leitos Ries.Terapéutica Unidade de Ac

- apamentcs « Equipamentos — Incluir os equipamentos existentes,

ipo de equipamenta __Inc:luir i . . .

“ ] L principalmente quando o estabelecimento realizar

[ ] |L_|[L_J[0 50 One] (e Servigos Especializados.

Equipamento | Tipo | Exislenlesl Em uzo | SUsS |

Bazico  Conjunto Cooperativas | Didlise | Quimio e Radio = Hemoterapia = Leitos = Res.Terapéu

- Rejeitos - E obrigatorio o cadastramento dos Rejeitos
(lixo).

E quipamentos

Residuos / Re,__.

“““ g | ok |
e Apbs preenchimento dos dados, clicar em GRAVAR antes

de mudar de tela.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 15




Modulo - LEITOS

Leitos s6 devem ser informados quando o estabelecimento realizar Atendimento Hospitalar.
Tipo: Informar o tipo de leito, da lista contida no sistema. pRETEITRRA

Descricao: Apos escolhido o tipo de leito deve-se selecionar sua descricao, para melhor identificagcao. SAUDE
Existentes: Informar a quantidade de leitos do tipo selecionado existentes na unidade.

Basico = Conjunto | Equipamentoz | Cooperativaz | Didlise © Quimio e Badio © Hemoterapia -IH ez Terapéutica | ~
—— ALGUMAS OPCOES:

= =

rDescrcan Existentes; [ SUS—— | Alterar | * Cl_ru_rglco

| | [Pesquisar || | Il | * Clinico

2 | Excluir zelecio |

» Complementar

ool Do

Leita | Tipo | E:-:istentes| SUS | « Pediatrico
* QOutras especialidades
DESCRICOES: Diversas.

ATENCAO!

Depois de gravar, clicar em Sair, voltar a tela inicial do programa SCNES para cadastrar dos profissionais

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 16



CADASTRAMENTO DOS PROFISSIONAIS

Deverédo ser cadastrados todos os profissionais que atuam no estabelecimento.



Mddulo - PROFISSIONAIS

« MENU Cadastros > Profissionais

Incluir: inclus&o de um novo profissional;
Alterar: alteracdo de dados de um profissional previamente cadastrado;
Excluir: opcao disponivel para exclusdo dos dados de um profissional previamente cadastrado;
Consultar: para consulta aos dados de um profissional previamente cadastrado;

@Eﬂﬂﬁim Movmenio Dooumenios Configurghes Ubhltines 5 ca Dubros T 3o Direta Sobee
Estabdecimentos Infarme CHEES
Manbenedors
Eguips
Gerente [ Admirestradon T erceina] £ Inberveniente
=
@ @ & (3 @  E @
Inchar A Eﬂ.l’ Eu'sh Impamr  Coreslénca Bedveriéncia Ear
 Wentiicag3a Conplemertas
dendfcagso
[l[]".r "IE NS | r\-l-r:e do Prafiesonal 1

Paticipacan em Programasn Fioeto:

Programer | [D\aadelut:'zx—l [Hﬁip-ade.fh.eg::.;

=
|||p--

Yinculos

[IlleSellmFiaiiadaﬁt hed | |:I
PSRN
ICEQ] - Cidiga Braslesn de Doupacs _
h =]
— G Py G
I ] |
Casga Hoedrna S emanal—y & tendmenio 20 S5 Foamadel T T — PP %aCh I ————
SR TR (DSm  (DhN5a -
* 1m|:| - Fomma i 30 com o Emgregadod ||| & hichcar |
FOSETALAS |:I [T Profesional Pracepin na Eguipe: |'| I |
OUTROS: =l d=

|:I [~ Pk | Fezsirenie na E gupe |" 2 - |_

Detsha

;50 coma Estah. | Foema de Ca ;50 coan 0 Empwegedg

| Soke Dreshopmenin | Fomsa de

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br

i, 1\

N
s‘%";‘
io
PREFEITURA

SAUDE

Identificacdo do Profissional x ldentificacéo
Complementar : Campos destinados a identificacdo
basica do profissional.

CPF: Informar o numero do Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF).

Nome do Profissional: Nome completo do
profissional.

OBS.: As informacdes de Codigo CNS e Nome do
Profissional sdo preenchidas automaticamente, apds
informar o CPF do profissional e clicar no botéo
“Obter CNS”™.

Vinculos: Lembre-se que antes de cadastrar 0os
profissionais, vocé deve cadastrar o
estabelecimento. Feito isso, apds preenchimento
dos VINCULOS, clicar em INCLUIR para que o
profissional seja adicionado aos VINCULOS

CADASTRADOS 18



Detalhamento da forma de Contratagéao

Forma de Contratacdo com o Estabelecimento: de acordo com o contrato do profissional com o estabelecimento. Campo de
preenchimento obrigatorio.

Forma de Contratacdo com o Empregador: de acordo com o contrato do profissional com o empregador. Campo de
preenchimento obrigatorio.

Detalhamento da Forma de Contratacdo: de acordo com o contrato do profissional. Campo de preenchimento obrigatério.

CNPJ do Detalhamento da Forma de Contratacdo: Para algumas opcbes da forma de contratacdo exigem a
informacéo de CNPJ. Por exemplo: Profissional terceirizado.

Natureza Juridica: Trata-se da Natureza Juridica do CNPJ informado no campo anterior.

TABELA DE FORMA DE CONTRATACAO

IMPORTANTE:

» Verificar e adequar a situacao do profissional com o estabelecimento dentro das opcodes ativas . Apos o preenchimento, clicar
ao lado em INCLUIR e logo ira aparecer na tela abaixo : Vinculos Cadastrados e apés GRAVAR.

* O profissional pode ser incluido/vinculado de duas formas no cadastro:

1 - Incluir o profissional com CBO da area medica, na especialidade exercida no estabelecimento.
2- Incluir um profissional com o CBO de Diretor/Gerente/Administrador.
E possivel incluir o mesmo profissional com mais de um CBO.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br

PREFEITURA

SAUDE
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Atualizacao de Arquivos da Aplicacao,
Relatorios, Exportacao e Envio.



Antes de gerar adverténcia, consisténcia e exportagao, atualizar a Base SCNES com o ARQUIVO UNICO. [ S |

Para baixar o Arquivo Unico acessar: Arquivos de Aplicacéo

Bem vinde ao nesso nove site! As funcionalidades que ainda ndo foram implementadas neste site, estdio disponiveis agui.

ACESSO RAPIDO

Consultas
Cronograma

Wiki CNES
ElastiCNES
TABNET CNES
QObter CNES
Desativar Cadastro

Obter
Usuario/Senha

Downloads arquivos da aplicacao

EQUIPES BRASIL

® EQUIPESBRASIL_202308.ZIP

GESTOR FEDERAL

@ GESTORFEDERAL_202308.ZIP

PROFISSIONAIS BRASIL

SELECIONE=

SAMU BRASIL

@ ZAMUBRASIL_202308 ZIP

CEP BRASIL

@ CEP_BRASIL ZIP

DOWNLOADS

Aplicativos

Arquivos da
aplicagdo

Arquivos para
Qutros sistemas

Base de dados

Documentagdo

CNES VALIDOS/EXPIRADOS

® ARQUIVO 3 COMPETENCIAS

COOPERATIVAS BRASIL

@ COOQPERCBO.ZIP

ESTABELECIMENTOS NOTIFICANTES

@ CMNES_NOTIF_202308.ZIP

GERENCIA!ADMINISTRA’;EO{TERCEIRO)

@ GERENTEADMINCONTRATOS202308.ZIP

HOSPITAL DE ENSINO BRASIL

@ CERTHOSPITALENSINOERASIL ZIP

HOSPITAL FILANTROPICO BRASIL

@ HOSPFILANTROPICOSERASILZIP

MUNICIPIOS BRASIL
@ COMPETENCIA ATUAL

COMPETENCIAS ANTERIORES~

NATUREZA]URiDIL‘A

@ ESTMNATJURBRASIL202308 ZIP

TERCEIROS BRASIL

@ MODULO TERCEIROS BRASIL

RECEBIMENTO DE ARQUIVO UNICO/UF

SELECIONE=
SCNES_ARQUIVOS_PI_202308.ZIP -
SCNES_ARQUIVOS_PR_202308.ZIP
SCNES_ARQUIVOS_R|_202308Z1F |

ChiEc SpOlnsoe DRl 20320 LD

SAUDE INDIGENA

@ SAUDE_INDIGENA_202308.ZIP

A Voltar parg

PREFEITURA

) N ) - ) SAUDE
Para fazer a atualizagcdo com o Arquivo Unico €

necessario que a base SCNES esteja na mesma
competéncia do Arquivo Unico.

O ultimo algarismo € que informa a competéncia
do arquivo, exemplo: 2023/08 esse arquivo € da
competéncia 08/2023.

Na base SCNES, a competéncia esta informada a
direta, canto superior da pagina.

Os Arquivos da Aplicacéo séo atualizados
diariamente.

Para atualizar, consistir e exportar o cadastro,
baixar o arquivo do dia em que for realizar essas
operacoes.

Os arquivos nédo podem ser descompactar, o
programa faz todo o processo de atualizacéo.

Os arquivos néo podem ser renomeados.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 21
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ATUALIZACAO DE ARQUIVO UNICO

- Ap6s o download do arquivo, clique no menu UTILITARIOS — ATUALIZAR BASES — DE ARQUIVO — localize e selecione

Arquivo unico.

Cadasbos BeltSecs Movimentc Docomentos (onfigeractes BRI Segurange Outros

a

Tensmassio Dveta  Scbee

Zbuakrar Eaces » de Zogawe » Equipes Brasd
Lpsakragio Rapda dg Intesaet Gestor Fadera!
Larmvegar Base » Profssonas Bres?
Exchar » i SAAS) Bz
Leydtrea CEP Beacd

Letura de Arguives de Exportacic (bck)
Letara de Arguives TET SIVSHYCHA/CH (PrévaProcessamento)

Comparador de Arguivo bk X Base Local

mportader de Profisnosas e Vinculos de outros Sstemas

Visualicar Relatécios

CNES vélidos/expirados / CAPS de rdf / Telessadde 7 Etab peressiio bamsmssio Sireta
Cgoperatives Srasd

Estzbeeomentos Notficantes

Gegente { Adminstrador{Tesceso) / Inberversente

Hospéal de Ensno Sl

Hospal Rlawrdpcs Brasdd

CINE

“Yoo£ estd prestes a camegar o Arquiva Unico

Gerado em NG

Deseja prozzequir ¥

Ok Cahicelar

Isicenacies Enduidas Desbgadas no ED Nacoral dumante 2 Competénaa
Mumscpics Brasd / Dsttou/RegiSes admnstaties [/ lncentive e Adesic monicipsl
Naturers bundica

Seide indgera (Mapearests indigera)

Tercesss Brasd

45
Rio

PREFEITURA

SAUDE

Competéncia Vngeme-

NOTA : Antes de realizar o processamnto de
atualizacdo do arquivo, abrird uma tela com a data
recente (gerado em).

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br

Lembrando que o sistema
s6 reconhece arquivos
gue sejam da mesma
competéncia, portanto,
verifigue se sua
competéncia estéa igual
aos arquivos disponiveis
no site.

A competéncia do
programa SCNES esta
visivel conforme mostrado
na figura acima.

Se caso a competéncia
nao seja a vigente,
consultar informagdes na
pagina 25 para realizar
fechamento da

competéncia.
22



Se o programa SCNES NAO estiver na competéncia vigente o sistema ndo conseguird vizualizar o arquivo baixado ou seja o
arquivo de aplicacéo e o sistema tem que estar com iguais com a competéncia vigente.

Se caso ndo estiver tera que seguir esse procedimento:

ICadastros  Relatérics Movimento Deocurmentos ConfiguragSes  Utilitdrios  Seguranga Iransmlssa‘o Direta Sobre

= & Consultar Histérico

Fechar Competéncia
Gerar Arquivo TXT L4
Gerar Arquiveo XML

Sr. Gestor. confirma fechamento da
competéncia

COPIA DE SEGURANCA

Cadastros Relatérios Movimento Documentos Configuragdes Qtilitériusgutros Transmissdo Direta  Sobre
% B @ Cadastrar Usuarios SCHES

Gerar copia de Seguranga

Restaurar cdpia de Sequranga

\4
Sy

PREFEITURA

MENU — Outros - Fechar Competéncia SAUDE

ATENCAO:

SOMENTE realizar este procedimento caso a competéncia NAO seja a
vigente , apds o fechamento de competéncia ndo € possivel voltar a
competéncia anterior, tera que desinstalar o programa SCNES, fazer nova
instalacao e novo preenchimento do cadastro.

GERAR: Seguranga — Gerar Coépia de Seguranga — OK para
prosseguir.

Escolha em qual pasta o arquivo deve ser salvo. Nao salvar este ou
gualguer outro arquivo na pasta de banco de dados do CNES.

RECUPERAR: Seguranga — Recuperar Cépia de Seguranca .
Encontre onde foi salvo o arquivo de backup. D& um duplo clique para
abrir o arquivo.

Lembrando que s6 é possivel recuperar backup da mesma verséao que o
sistema se encontra. 23
cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br



Terminando o cadastro do estabelecimento e dos profissionais e a atualizagdo do Arquivo Unico, retornar a pagina

principal do sistema SCNES para gerar os relatorios de criticas Adverténcia e Consisténcia.

oy
Yy

i
R
10

ADVERTENCIA COMPLETA Movimento — Adverténcia Completa Executar Adverténcia - Todos > Iniciar PREFEITURA

¢ 'R @

Cadastros Eelatérinsgocumentus Configuragdes Utilitarios Seqguranga Outros ]

Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Bloguear Estabelecimento para Exportagdo Datasus
Exportagio

Importagdo

_ Fielatdrio da Ultima Adverténcia Fealizada

@Tados () Municipio (") E stabelecimenta
Municipio | | Pezquizar
|niciar Cancelar |

Dezenvolvimento

SAUDE

Sugerimos a solugao das criticas
na Adverténcia , futuramente elas
iIrAo gerar rejeicao no cadastro do

estabelecimento, o relatorio de
adverténcia € um alerta, nao
impede o cadastro de ser
concluido, siga para préoxima
etapa.

CONSISTENCIA COMPLETA Movimento — Consisténcia Completa. Executar Consisténcia — Todos > Completa > Todos > Iniciar.

Cadastros Eelatériusgucumentus Configuragdes Utilitarios Seguranca Ou

e 'm @

Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Eloquear Estabelecimento para Exportagdo Datasus

Exportacio

Importagdo

ATENCAO:

Todas as pendéncias

do Relatorio de

Consisténcia deverao

ser resolvidas, verifique

na proxima pagina as
criticas mais comuns.

J Executar Consisténcia | Relatdrio da [lltima Consisténcia Fealizada
® Tados; O 5us O Nzo Sus
(®) Completa (7 56 E stabelecimentos () 56 Profissionais
(®) Todos () Municipio () Estabelecimenta
Municipio | | [F'esquisar]
[ [miciar ) [ Cancelar )
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No canto direito, existe um campo (ndo editavel) denominado Status, onde € demonstrado o status do Estabelecimento.

As opcoes de status sao: Ri o

N&ao Aprovado: que nao podera ser exportado por conter incorregoes; ‘ Status eereituna
Consistido: guando a exportacao esta liberada.

SAUDE

CRITICAS MAIS COMUNS NO RELATORIO DE CONSISTENCIAS:

NIVEL DE ATENCAO PRIMARIA SEM ATIV ATENCAO PRIMARIA: estabelecimentos que possuem informado no campo Nivel de Atencg&o
— Atencao Basica (aba Basico/Caracterizagao) deve possuir a atividade 001-Assisténcia a Saude/012-Atencdo Basica na (aba
Basico/Atividades). Caso NAO TENHA ATENCAO BASICA, alterar para MEDIA COMPEXIDADE.

TIPO DE ESTRUTURA INCOMP COM O TIPO DE ESTAB: atualize a base com o arquivo de aplicagdo CNES VALIDOS/EXPIRADOS.
Apés baixar o referido arquivo em: http://cnes.datasus.gov.br/ arquivos de aplicagdo, acesso o0 aplicativo seguindo a seqiiéncia
UTILITARIOS>ATUALIZAR BASES>DE ARQUIVO>CNES VALIDOS/EXPIRADOS; busque o arquivo baixado (sem descompactar) em
download, selecione e aguarde o total carregamento do arquivo para finalizar a atualizagao.

CEP INVALIDO OU PERFIL INFORMADO E INVALIDO PARA ESTE CEP: atualize a base com o arquivo de aplicacido "CEP BRASIL”
seguir a seqUéncia acima com o arquivo baixado.

PREENCHER CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO: voltar a Identificac&o Principal, na Aba Atividades para preencher todos os
campos.

ESTABELECIMENTO SEM NATUREZA JURIDICA: atualize o arquivo "ESTNATJURBRASIL" (arquivo de Natureza Juridica). Atualizado o
arquivo, acessar o registro do estabelecimento criticado, e na aba "Béasico/ldentificacdo Principal” clicar no botao "Obter Natureza Juridica”.

LOCALIZACAO GEO INCOM COM O MUNICIPIO: executar os passos descritos no topico "Como informar a localizac&o geogréfica do
estabelecimento” ou no médulo localizagéo.
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FALTA PROFISSIONAL PARA A CLASSIFICACAO: seguir as orientaces abaixo para gerar o relatorio informando qual o grupo de CBO
(Classificacao Brasileira de Ocupac0fes) de profissionais necessarios para realizacao dos Servicos Especializados/Classificacao inclusos no
modulo Conjunto — Cadastrar os profissionais adequados — caso néo possua o CBO especifico para a realizagdo do servigo , deve se excluir o
servigo especializado .

PREFEITURA

W SCHES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude - versdo 4.4.40 - Em 30/12/2022 SAUDE
' ————
rServigusIClassiﬁcagﬁa por Grupo de CBO E)
Cadastros Movimente Deocumnentos Configuragfes  Utilitdries  Seguranga Outros  Transmissdc Direta  Sobrn 3
% TR Estatisticos r _
erenciais r SEIED
Servigos/Classificagdo por Grupo de CEO |
Estabelecimentos ¢ Clazsifizagio
Mantenedoras r | Pezquizar
Erofissionais »
Equipes d 1] 3 Cancelar
M5 / SAS - SECRETARIA DE ATENGAD A SAUDE SCNES  Cadastrar os profissionais como respectivo CBO
DRAC - Departamento de Regulagio, Avaliagdo e Controle tOdOS de um determlnado GRUPO CaSO néo
DATASUS Relatario de Servigos/Classificagdo por Grupo de CBO - A ) '
ServiClass : 121-SERVICO DE DIAGNOSTICO POR IMAGEM / 012-MAMOGRAFIA cadastre o consisténcia permanece.
Competéncia: 12/2022
Grupo 1
225320 - MEDICO EM RADIOLOGIA E DIAGHNOSTICO POR IMAGEM B . . )
324115 - TECNICO EM RADIOLOGIA E IMAGENOLOGIA v Caso ocorram criticas que nao estejam nesta
Grupo 2 — paginae ndo consigaresolver envie por favor
225285 - MEDICO MASTOLOGISTA : print do relatério de ocorréncia para o e-mail :
324115 - TECNICO EM RADIOLOGIA E IMAGENOLOGIA
Grupo 3

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br
225250 - MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA

324115 - TECNICO EM RADIOLOGIA E IMAGENOLOGIA
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EXPORTACAO DE BASE - GERACAO DOS ARQUIVOS

* Criar uma pasta no Meu computador, Disco Local (C:/) para salvar os arquivos de exportacao.
* Retornar a pagina principal do sistema SCNES para fazer a Exportacdo da Base.

1. Movimento — Exportagéo > Base

Bloquear Estabelecimento para Exportagio Datasus

. I

Importagio aragho de ndo envio de Base

NE

Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Satde

|
®

2. Proximo

Bem vindo a fungdo de exportagdo de dados do sistema SCNES!

Este modulo pemite enviar os dados dos
estabelecimentos de sua base local a um
gestor oupara o DATASUS, desde que os

tenham sido devid
no relatorio de consisténcia.

aprovados

Exportagdo de dados X

Exportacdo de dados X

3. Municipio P. Gestdo > Préximo

Selecione abaixo o gestor a que se
destina 0 arquivo a ser gerado

Gestor
(" Sectetania Muricipal

 Captal
v Municipio P. Gestda
~

" Municipio Pleno

" Estabelecimento

PREFEITURA

SAUDE

4. Selecgao - Todos > Proximo

\: - 3 svada -
que o tipo de exportagdo a ser real =

" MOVIMENTO => Todos os estabelecimentos

incluidos, alterados ou excluidos serdo exportados.
SELECAO => Todos os estabelecimentos
selecionados serdo exportados.

COMPLETA => Todos os estabelecimentos da base

serdo exportados. (Estabel sem erro de
consisténcia).

" Movimento % Selegdo " Completa
Gestdo dos estabelecimentos

[~ Somente Estadual r
[V Somente Municipal [ |

e Dupla

5. Adicionar — Selecione o estabelecimento 6. O nome do estabelecimento aparece :

desejado, clicar duas vezes > préximo

Exportacdo de dados

Adicionar >Préximo

i
Ll

Tnfe oloc
os

x Exportacdo de dados
d

aserem

P

i

Tnfe os Heloc

x
d

aserem

P

[ Estabelecimento 01 - exemplo

Antetion ‘\ Préwimo H Cancelar ‘

7. Na barra de endereco sinaliza onde o
arquivo serd direcionado, caso queira
salvar em outro local clique em Pesquisa.

Exportacao de dados

| Anterior ” Préximo “ Cancelar l

8. Proximo > Finalizar

x

Indique a pasta do seu computador na qual
sera cniado o arquivo de exportagdo.

Para maior seguranga da guarda dos
arquivos gerados, onentamos que seja
alterada 2 configuragdo padrio do diretono
de "Arquivo de Exportagio”, em

"Confi Ambs de Trabalho".

Y

[C:\mar\CNES\

| Anterior || Préximo II Cancelar |

Venifique se as informagdes abaixo esto cometas e
clique em Finalizar' para dar inicio 2 criagZo do arquivo

Gestor Municipio P. Gestio
Exportagdo: Selegdo
Gestdo:  Todos

Pasta: CASCNES\CNESA

| Antesion ” Finaizar ;I I:a\oelal

27



Envio de Cadastro pela Plataforma
SOLICITA CNES

O envio de arquivos pela plataforma se destinada SOMENTE para cadastros de Pessoa Juridica e
Pessoa Fisica , EXCETO cadastros de pessoa fisica iniciados com o N° 1, pois trata-se de transmissao
direta.



INFORMACOES GERAIS:

&
* N&o é permitido mais de um estabelecimento por remessa, arquivo com mais de um estabelecimento sera desconsiderado, por tanto no Rlo
momento da exportacdo marcar — Selecao e selecione um estabelecimento por vez. PREFEITURA
. . - . « « . . SAUDE
« Verifigue o destino para a criacdo dos arquivos de exportacdo BCK E QRP e ndo renomear os arquivos gerados pelo sistema.

» ApOs fazer a exportacdo da Base SCNES, enviar os arquivos de exportacdo BCK e QRP através da Plataforma Solicita CNES no
periodo de 11 até 25 de cada més.

ENVIO DE INCLUSAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO DE ESTABELECIMENTO NO CNES

Link da Plataforma Solicita CNES: https://smsrio.org/subgeral/cgcca/solicitacnes/usuario/index.php

» ApOs o envio dos arquivos de exportacao pela Plataforma Solicita CNES, aguardar 30 dias para consultar o n® CNES do seu
estabelecimento, no link http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp — estabelecimento — Identificacao.

» ApOGs a consulta, se ndo aparecer o cadastro do seu estabelecimento, fazer contato com o e-mail (enviar o N° de PROTOCOLO EMITIDO
PELA PLATAFORMA SOLICITA CNES).

» Havendo a necessidade de corre¢ao no arquivo enviado a Equipe CNES fara o envio de uma notificacdo nos e-mail na plataforma, por
tanto n° de telefone e e-mail deverao estar corretos e validos na plataforma.

» Para saber a data da ultima atualizacdo do estabelecimento no CNES visualizar em “Atualizagao na Base Local” .

» Para n&o ter o n° CNES desativado , o cadastro deve ser atualizado a cada 6 meses. O processo de atualizacdo € o mesmo da
incluséo.

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br 29
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PLATAFORMA — SOLICITA CNES

E uma plataforma para envio e gerenciamento de solicitagdes de cadastro e atualizacdo de estabelecimentos de satde no ambito do R
Municipio do Rio de Janeiro.

)
(@]
10

PREFEITURA

1 - Login e senha para envio do cadastro de estabelecimento no CNES; SAUDE
2 - Clique em nova solicitagéo;
3 - Preencha todas as informacdes solicitadas e siga todas as etapas até a conclusdo do processo.
Vocé podera acompanhar tudo utilizando o seu login ou acompanhando a caixa de entrada do seu email, ja que todas as atualizacdes
chegaréo la.
Se j4 possui um cadastro nesta plataforma, clique em "login", caso ainda nédo seja cadastrado, cligue em "Cadastro" e cadastre-se
agora!
m Secretaria Municipal de Saude RJ
I
I Solicita CNES JELILEN Login  Cadastro
Bem-vindo ao Solicita CNES!
Esta & uma plataforma para envio e gerenciamento de solicitagdes de cadastro e atualizacdo de estabelecimentos de saiude no ambito do Municipio do Rio de Janeiro.
Instrutivo/Passo a Passo para fazer o cadastro no CNES
1. Login e senha para envio do cadastro de estabelecimento no CNES
2. Clique em nova solicitacdo;
3. Preencha todas as informacdes solicitadas e siga todas as etapas até a conclusdo do processo.
Vocé podera acompanhar tudo utilizando o seu login ou acompanhando a caixa de entrada do seu email, ja que todas as atualizacdes chegardo la.
Cadastro Login
Se ja possui um cadastro nesta plataforma, clique em "login®, caso ainda nao seja cadastrado, clique em "Cadastro" e cadastre-se agoral
30

cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br


https://smsrio.org/subgeral/cgcca/solicitacnes/usuario/index.php

« Dados do cadastrador
Dados do responsavel do envio de arquivo.

© Dados do cadastrador

CPF:

Daia de nascimento:

Telefone:

E importante que o email esteja correto, ele serd necessario mais tarde.

Senha:

Confirme a senha:

Concluir cadastro

* Nova Solicitacéao
Dados do responsével técnico do estabelecimento.

Mova solicitagdo

Tipo de solicitacdo:

Mome Fantasia do
Estabelecimento:

Tipe de documento

CHNPJ

Move cadastro

@ CNPJ
) CPF

W

Mome do responsavel:

Telefone do responsavel:

Email do responsavel:

CEP:

Cidade:

Endereco:

Eairro:

HNamero;

Complementao:

» Adicionar os arquivos
BCK E QRP

Documentagio - Arquivos de exportagdo

Faga o upload dos arquives de exportagio BCK & QRP
Versdo do arquivi:
Completa W

Arguivo BCK:

Menhum arquivo escolhide

Exemplo: CNESORI3I04552308 30 16 10380620 183230 bek

Arguivo QRP:

Menhum arquivo escolhido

Exemplo: CNES0RI3I04552306 301610380620 163230.0p
Importante:

* SO sera possivel anexar os arquivos de exportacao na
versao vigente do envio.

PREFEITURA

SAUDE

» Serd emitido um PROTOCOLO de envio e ap0s o prazo

estipulado realizar a consulta no site do cnes.

* CANCELAMENTO DE PROTOCOLO: solicitar via e-
mail: cnesnaosus@regulacaoriorj.com.br
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