PREFEITURA DA CIDADE DO

% RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

RESOLUCAO SMS Ne 3355 DE 21 DE JULHO DE 2017.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA
CELEBRACAO DE CONVENIO PARA CAMPO DE
ESTAGIO NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas pela legislacdo em vigor, e

CONSIDERANDO a responsabilidade constitucional da Secretaria Municipal de
Saude no incremento do desenvolvimento cientifico e tecnolégico e na
ordenacéo da formacao do capital humano para a area da saude;

CONSIDERANDO que os convénios firmados pelo Municipio do Rio de
Janeiro, através da Secretaria Municipal de Saude, com Instituicdes de
Educacdo Superior, de Educacdo Profissional e de Ensino Médio tém como
objetivo oferecer campo de estagio na rede publica de salude para os
estudantes, nos termos do artigo 27, paragrafo unico, da Lei Federal 8.080, de
19/09/90;

CONSIDERANDO a delegagédo de competéncia de que trata o Decreto
Municipal n.° 30.094, de 19 de novembro de 2008,

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar maior integracdo entre ensino-
Servigo;

CONSIDERANDO que a celebracdo de convénios de estagios encontra
amparo, por aplicagdo analogica, no art. 25, caput, da Lei Geral de Licitacdes e
Contratos (Lei 8.666/93);

CONSIDERANDO o art. 4° da Resolucdo SMSDC n° 1.418/2009, que
regulamenta os estagios no ambito da Secretaria Municipal de Saude com
redacdo dada pela Resolugdo SMS n° 2.121/2013;

CONSIDERANDO os custos da permanéncia de estudantes na rede municipal
de saude;

CONSIDERANDO a necessidade de negociar, avaliar e acompanhar as
contrapartidas provenientes de convénios com Instituicoes de Ensino;

RESOLVE

Art. 1° O procedimento para celebracdo de convénios para concessédo de
campo de estagio no ambito da Secretaria Municipal de Saude, bem como dos
respectivos termos aditivos, serd iniciado mediante proposta da Instituicdo de
Ensino ou do Agente de Integracédo interessado.



Art. 2° A Instituicdo de Ensino ou o Agente de Integracdo devera instruir sua
proposta de celebragcdo de convénio com os seguintes documentos:

| - Carta ou oficio dirigido ao Secretario Municipal de Saude solicitando
autorizacéo para celebragdo de convénio, no qual deverd a Entidade devera
especificar sua natureza juridica, se de direito publico / privado;

Il - Ato constitutivo da Entidade (Contrato Social, Estatuto ou Ata de
Constituicao) (copia autenticada);

[Il - Cartdo de inscricdo no CNPJ/MF da Entidade solicitante (copia);

IV - Certiddo negativa de deébito referente ao INSS (original ou copia
autenticada);

V - Certiddo negativa de débito referente ao FGTS (original ou copia
autenticada);

VI - Certidao negativa de débitos trabalhistas (original ou cépia autenticada);
VII - Qualificacéo plena do representante que assinara o Convénio:

a) Identidade (c6pia);

b) CPF (co6pia);

c) Comprovante de residéncia (copia);

d) Ato de nomeacéo, designacao ou credenciamento (copia autenticada);

e) Declaracdo do cargo ou funcdo ou equivalente; endereco e telefone para
contato.

VIII - Plano de Trabalho do estagio com previsdo de inicio e fim da execucao
do objeto;

IX - Autorizacdo do Ministério da Educacéo ou Conselho Estadual de Educacao
para funcionamento do(s) curso(s) e documento de reconhecimento do(s)
curso(s) (copia);

X - Projeto Pedagogico do(s) curso(s);

XI - Grade curricular detalhada do(s) curso(s);

Xl - Carta de concordancia com a cobranca de contrapartida conforme
disposto nesta Resolucgao;

XIlll - Declaracdo se h&d no Projeto Pedagdgico do(s) curso(s) previsdo de
atividade opcional para estagio nao obrigatorio, em caso de interesse.

Art. 3° Os convénios terdo a duracao de 60(sessenta meses).

Art. 4° As obrigacbes da Instituichio de Ensino, inclusive a relativa ao
pagamento da contrapartida oriunda do campo de estagio, constardao do
convénio entre a Secretaria Municipal de Saude e o Agente de Integracéao,
conforme valores mencionados no artigo 9°.



Paragrafo unico. A celebracdo de Convénio com o Agente de Integracdo
dependera da apresentacdo do termo firmado com a Instituicdo de Ensino, no
qual devera constar as obrigagdes mencionadas no caput deste artigo.

Art. 5° - O convénio celebrado com a Instituicdo de Ensino ou o Agente de
Integracdo apenas habilita o estudante da Instituicdo conveniada a participar do
processo de selecdo, ndo constituindo obrigatoriedade de concessédo de
estagio pela Secretaria Municipal de Saude.

Art. 6° Cabera a SISUBG/CAC/GCV — Geréncia de Convénios:

| - Verificar os documentos contidos nos incisos Il a VII do art. 2°;

Il - Submeter a proposta de celebracdo de convénio a Subsecretaria de
Gestéo;

Il - Elaborar minuta de termo de convénio ou de termo aditivo;

IV — Submeter o processo administrativo relativo a celebracédo de convénio ou
de termo aditivo ao pronunciamento prévio da Procuradoria Geral do Municipio;

V - Solicitar a Instituicdo de Ensino ou ao Agente de Integracdo a retirada da
minuta de termo de convénio ou de termo aditivo para assinatura do seu
Representante Legal.

Art. 7° - Cabera a S/ISUBG/CGGP/CDP/GDTA — Geréncia de Desenvolvimento
Técnico Académico:

| - Analisar a proposta de celebracdo ou de aditamento de convénio
apresentada pela Instituicdo de Ensino ou pelo Agente de Integracao;

Il - Verificar os documentos contidos nos incisos VIl a Xlll do art. 2°;

[ll - Verificar se a Instituicdo possui débitos de contrapartida provenientes de
convénios firmados anteriormente com a Secretaria Municipal de Saude,
devendo, em caso de débito, negociar a contrapartida pendente;

IV — Submeter a manifestacéo da area técnica a viabilidade da formalizacédo de
convénio, quando necessario;

V - Cadastrar as informag6es do convénio celebrado ou aditado no Sistema de
Gerenciamento de Estagiarios (SGEweb);

VI - Propor rescisdo do convénio em virtude de descumprimento de clausulas
conveniais;

VII - Elaborar relatério de gestdo de contrapartida nos meses de janeiro e julho
com base nas informacfes dos estagiarios cadastrados no Sistema de
Gerenciamento de Estagiarios (SGEweb) para solicitar a contrapartida da
Unidade junto a Instituicao;



VIII - Submeter os planos de uso de contrapartida nas finalidades previstas no
art. 9° a decisdo da Subsecretaria pertinente.

Art. 8° Cabera aos Centros de Estudos das unidades da Secretaria Municipal
de Saude encaminhar a S/SUBG/CGGP/CDP/GDTA o plano de uso da
contrapartida de suas unidades nos meses de fevereiro e agosto;

Art. 9° Ficam estabelecidos, no Anexo |, os valores das contrapartidas
referentes aos estagios.

8 1° Os valores estabelecidos no Anexo | serdo recolhidos pecuniaramente em
favor da Secretaria Municipal de Saude, CNPJ/PCRJ n.° 42498733/0001-48, no
Banco do Brasil n® 001 — Agéncia 2234-9 — conta corrente 295523-7.

§ 2° Os valores mencionados no paragrafo anterior destinam-se as aquisi¢cdes
dos seguintes itens, observada a Lei 8.666/1993:

| - Materiais permanentes, assim entendidos como aqueles que, em razao de
seu uso corrente, ndo perdem a sua identidade fisica, e/ou tenham uma
durabilidade superior a dois anos, que deverdo ter relacdo com a atividade
desenvolvida no estagio;

Il - Materiais de consumo cuja utilizacdo tenha relagdo com a atividade
desenvolvida no estagio;

[l - Materiais didaticos e assinatura de periodicos;

IV - Manutencédo de bibliotecas;

V - Salas de estudo;

VI - Qualificacédo dos supervisores e preceptores dos estagios;

VIl - Cursos de capacitacdo destinados aos profissionais da Secretaria
Municipal de Saude.

83° Os valores das contrapartidas devidos pela Instituicdo de Ensino deverao

ser recolhidos:

| - Até o quinto dia do més de agosto, referente aos estagios realizados nos
meses de janeiro a junho do ano corrente;

Il - Até o quinto dia do més de fevereiro, referente aos estagios realizados nos
meses de julho a dezembro do ano anterior.

Art. 10 O convénio sera rescindido, independente de qualquer aviso ou
notificacdo judicial ou extrajudicial, quando se verificar uma das seguintes
hipoteses:

| - Em qualquer caso de desrespeito aos termos previstos no convénio e em
seus termos aditivos que porventura venham a sucedé-lo e complementa-lo;



Il - Por prévio e expresso acordo firmado entre as partes com no minimo 60
(sessenta) dias de antecedéncia,

[l - Findo o prazo estabelecido no artigo 3¢;

IV - Por dissolucdo, suspensédo, impedimento, concordata e/ou faléncia da
Instituicdo de Ensino ou do Agente de Integracao;

V - O ndo adimplemento da contrapartida pela Instituicdo de Ensino apos 6
(seis) meses dos prazos fixados no artigo 9°, 83°, desta Resolugéo.

Paragrafo Unico Fica resguardada a Secretaria Municipal de Saude o direito
de rescisdo administrativa por ato expresso unilateral, nos termos do artigo

435, § 2° combinado com o artigo 529, ambos do RGCAF, aprovado pelo
Decreto n°® 3.221 de 18 de setembro de 1981.

Art. 11 As Instituicdes ficam excluidas da obrigatoriedade de pagamento de
contrapartida relativa aos:
| — Estagios de estudantes de Instituicdo Publica de Ensino;

Il - Estagios ndo obrigatérios.

Art. 12 Aplicam-se as disposi¢cOes desta Resolugcdo aos convénios vigentes.

81° As Instituicdes de Ensino que se encontrarem com convénio em vigor
deverdo apresentar no prazo maximo de 30(trinta) dias a carta de concordancia
com a cobranga de contrapartida para fins de aditamento do convénio.

82° A nado apresentacdo da carta de concordancia com a cobranca de

contrapartida no prazo previsto no paragrafo 1° ensejard na rescisédo
automatica do respectivo convénio.

Art. 13 O modelo de Plano de Trabalho do estagio, de carta de concordancia
com a cobranga de contrapartida e de Declaragédo se ha no Projeto Pedagogico
do(s) curso(s) previsdo de atividade opcional para estagio ndo obrigatério
constituem o Anexo Il desta Resolucao.

Art. 14 Fica revogada a Resolucdo SMS n.° 2.373, de 23/09/2014.

Art. 15 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio de Janeiro, 21 de julho de 2017.

MARCO ANTONIO DE MATTOS
Secretario Municipal de Saude



PCRJ — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO | DE QUE TRATA A RESOLUCAO SMS Ne° 3355 DE 21 DE
JULHO DE 2017.

VALOR POR ESTAGIARIO

~ INSTITUICOES
x INSTITUICOES DE
INSTITDUEI(;OES DE EDUCACAO
~ EDUCACAO SUPERIOR PROFISSIONAL
EDUCAGAO SUPERIOR (Curso de Medicina) E

ENSINO MEDIO

R$ 1,00/ 1 hora R$ 8,00/ 1 hora R$ 0,50/ 1 hora




ANEXO I

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO

1) OBJETO A SER EXECUTADO:

2) METAS — (DETALHAMENTO DA PROPOSTA):

3) ETAPAS OU FASES DE EXECUGCAO:

4) PREVISAO DO PRAZO DE EXECUGCAO:

5) DURACAO DO CONVENIO: 60 (SESSENTA) MESES.
6) ATRIBUICOES DA INSTITUICAO DE ENSINO:

7) ATRIBUICOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:

XOOXXKXXKXXXXXXKXKXXK, ... Ade o, de xxxx.

Assinatura e carimbo do representante da Instituicdo de Ensino

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

DECLARACAODEESTAGIO NAO OB RIGATORIO

U, e , ldentidade n°
.................. , 6rgdo emissor .............., CPF n® ..., NA
QUANIAAAE A e
(o 1= TSR , mantenedora
[0 1= T , CNPJ ne

........................................................ , tendo conhecimento do disposto no Art. 2°,
§2°, da Lei n® 11.788, de 25/09/2008, e com a finalidade de formalizar convénio
para estagio ndo obrigatério com o Municipio do Rio de Janeiro, atraves da
Secretaria Municipal de Satde, DECLARO, que HA nos Projetos Pedagogicos
dos Cursos de Graduacédo previsdo de estagio a serem desenvolvidos como
atividade opcional pelo aluno, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

XXXXXXKKKKXXXKXXXXKKXX, ... Ae e, de xxxx.

Assinatura e carimbo do representante da Instituicdo de Ensino




(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)

CARTA DE CONCORDANCIA DE CONTRAPARTIDA DE ESTAGIO

U, e ————————— , ldentidade n°
........................... , 0rgdo emissor ..............., CPF n® ..., NA
(o[ E=Y [0 F=To [T o [T PO UPRPPPPPPPUTPRTTRI da
CNPJ  NC e , com sede a (rua, av,
L17> 1Y) U , N s
complemento .......coceiiiiiiiiiiiiiii, , declaro que estou de acordo com o

recolhimento dos valores da contrapartida de estagio a favor da Secretaria
Municipal de Saude, CNPJ/PCRJ n.° 42498733/0001-48, a serem depositados
no Banco do Brasil n°® 001 — Agéncia 2234-9 — conta corrente 295523-7, que
serdo aplicados em atividades académicas e de desenvolvimento no ambito da
Secretaria Municipal de Saude previstas na Resolu¢cdo SMS n°........ , Observado
o disposto na Lei n° 8.666/93. Estou ciente ainda que, caso ndo seja recolhida a
contrapartida devida, o convénio podera ser rescindido unilateralmente pelo

Municipio do Rio de Janeiro.

XOXOKKKIIXXXXXXKXKXXX, ... de o, de xxxx

Assinatura e carimbo do representante da Instituicdo de Ensino




